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ALY s ' 1 DATOS BASICOS DEL CONTRAT!STA
. 'NOMBRE: | GABRIELA ECHEVERRY MARTINEZ

c.C.:. -~ |.1005700948 . .. ..
. ... DIRECCION - [ CALLE 10.No.11-65 BARRiO PABLO VI
. MUNICIPIO . [.LIBANO-TOLIMA .
| TELEFONO .3112295345
L ' et INFORMAC!ON TRIBUTARIA R
: PERSONA NATURAL REGIIVIEN TRIBUTARIO NO. FECHA DEL RUT -

NIT: 1005700948-1 | RESPONSABLE DE IVA (2020/22/07)

Lo RN !NFORMACION DEL CONTRATO i
TVALOR: " . ;DOS MILLONES SETECIENTOS TREENTA Y TRES M!L SEISC!ENTOS
e R PESOSMCTE($2733600) ' _ LN

DURACION: - | DOS (02) MESES ' S
PLAZO: | DESDE EL 06 DE ABRIL DE 2021 HASTA EL 05 DE JUNEO DE 2021

'OBJETO “PRESTAR ' SERVICIO DE. APOYO A - LA GESTIéN DOCUMENTAL EN

i | ARCHIVOS DE GESTION YARCHIVO CENTRAL I
o 4 CUERPO DEL CONTRATO: B '

" Entre los suscritos a saber: Por una parte DIANA ALEJANDRA MOJICA GALV!Z mayor de

edad, vecina y domiciliada en ‘Libano Tolima, identificada’ con cédlla de ciudadania N°.

.65.717.039 de Libano Tolima, en su calidad de Gerente de' la Empresa de Servicios de

Acueducto, Alcantarillado y Aseo del Libano “EMSER E.S.P. de’ conformidad con el Decrsto No. -~

= *-005 del 01 de Enero de 2020 y'acta de posesién No 000577 det 01 de Enero de 2020, y quienen

" lo sucesivo se denomina'LA EMPRESA: por otra parte GABRIELA ECHEVERRY MARTINEZ,

~ -personha mayor.de edad, identificada civilmente como :aparece al pie. de su firma, quien manifiesta =

" bajo gravedad de juramento no estar incurso en’las inhabilidades " incompatibilidades que

~_‘establece el articulo 8 de la Ley 80 de 1993 adlcmnado art;culo 18 Ley 1150 de 2007 o en-las
" normas  vigentes que- reguian la" ‘materia; quien’ ‘para’ |a presente se denominarad - EL

CONTRATISTA. De comun ‘acuerdo hemos convensdo celebrar &l presente CONTRATO DE
PRESTACION DE “SERVICIOS DE APOYQO “A "LA GESTION, previa las siguientes

R -'CONSIDERACIONES 1Que LA EMPRESA ha ldentfflcado la'necesidad de: realizar un contrato
. de prestacion de servicios de apoyo a la gestion para dar ‘cumplimiento a la‘ley de archivo Yy
“teniendo en ‘cuenta que €l archivo central -esta sujeto a mantemmlento de sus instalaciones -

":"f:swas este fue trasladado . de: manera provisional al ‘auditorio 'de. la EMSER E.S.P., por

. _consiguiente hay un gran numero de’ cajas con’ documentos que se estan deteriorando vy en pro
© de salvaguardar la informacion, es necesario contar con’ apoyo adicional, para migrar los archivos

de cajas y realizar. su- inventatio, clasificacion, rotulacion, acorde con las. actuales tablas de

- retencién. 2. Por otra parte ‘existe hacmamlento de carpetas en’ ‘{os archivas de gestion de las s

ae _diferentes oficinas adniinistrativas y ante la ausencia de apayo por estudiantes bachilleres por la .
- emergencia sanitaria: que vivimos actualmente (COVID 19)y temendo ‘en cuenta que debemos

~realizar el tramite urgente pdara transferencnas al archlvo centrai y descongestlonar Ias oflcmas
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s necesario reahzar Ia presente contratacson Por lo anterior, sé suscrlbe eI presente contrato
que se regira.por las siguientes CLAUSULAS: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO “PRESTAR

SERVICIO DE APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL EN ARCHIVOS DE GESTION Y ARCHIVO
'CENTRAL..” CLAUSULA SEGUNDA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Ademas de las
.. obligaciones relacionadas con los’ requisitos necesarios para la legalizacion del contrato y con la
- obligacion de cumplir con sus’ proptos medios y recursos el objeto contractual, se pactan de mutuo.
" -acuerdo para el contratista- las siguientes Actividades Con el objetivo de fortalecer el area de
* archivo, es necesatrio tener un contratista para llevara cabo-actividades de apoyo tales como: i)
“Descripcién y-rotulacién de cajas y carpetas. ii). ‘Apoyar eh la realizacion del proceso téchico de

los documentos. m)Camblo de carpetas, foliacion, eliminacion de material metalico, identificacion,
limpieza y restauracion. Iv) Apoyar en-la reorgamzamon _documental. correspondiente. a

. clasificacién yordenacion. V). Apoyar en‘las transferencias documentales hacia el archivo'central.

Vi). Apoyar el dmgenc:lamiento del formato dnico de inventario documental”. Obligaciones

“genéricas. QObligaciones genéricas: - El contratista, ademas de la reserva de informacion y
~confidencialidad propias de su objeto contractual y profesmnat cede los derechos de propiedad

intelectual ‘sobre las ‘obras y producciones que se generen como’ consecuencia del presente

. .contrato a la empresa y -asume el contenido del pacto de transparenma del cual hace parte -

EMSER. Igualmente se oblzga a 1a ejecucion de las. demas actividades gue sean asignadas por

- LA EMPRESA, s;empre y cuando- éstas: i) cohsten por esecrito, i) no afecten el equilibrio
“economico-deia propuesta y m) sean correspondientes con el objeto contractual pactado. En caso

- ‘de ser necesaria la ejecucion de una actividad no prevista y de la cual el contratista no comparta
la pertinencia de su ejecuc,lon ‘éste debera dejar constancia por escrito de su desacuerdo con la
- s justificacion respectlva $0 pena de-incurrir.en una causal de llqusdacmn unilateral del contrato.
. CLAUSULA TERCERA: OBLIGACIONES DE LA EMPRESA Ademas del - ‘pago segun las
- ccndlcwnes de frecuencia y canudad pactadas las oblrgaczones que se pactan de mufuo acuerdo
~_-para LA EMPRESA, son:. A) ‘Suministro de informacién: La: empresa debera suministrar. la .
informacion suficiente. Yy necesaria para el desarroflo de la actividad contratada; B) Autorizacién

de gestion: La empresa se obhga a otorgar autorizacion al contratista para desarrollar su labor en

- 'caso de ser necesaria ante particulares y terceros; C) Asignacién de supervisor: La empresa

. :debera asignar el respectwo supervisor del’ contrato quien ademas de asumir las funciones
~propias de la- as;gnamon debera recibir .todas - las ‘comunicaciones y-dar respuesta a los

- requerimientos emitidos por. el ‘contratista; CLAUSULA CUARTA: LUGAR DE EJECUCION Y

- DOMICILIO CONTRACTUAL: EI presente contrato se desarrollara en el Municipio dé Libano

. _'_Tohma cua[qu:er controversia debera efectuarse en la’ ]unsdlccmn que corresponda a este

- .- _municipio. En caso'de’ requenrse actividades en otro lugar; éstas seran coordinadas con LA
~ EMPRESA, - sir obhgacmn para ésta.de modificar ef valor del. presente contrato. CLAUSULA

. QUINTA: VALOR Y FORMA DE PAGO El valor del presente’ contrato serd por la suma de DOS

MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y TRES MIL SEISCIENTOS PESOS M.CTE ($2.733.600)
valor que La EMPRESA cancelara al contratista de ja S|guiente forma: Dos- (02) pagos iguales de

© UN MILLON TRESCIENTOS SESENTA Y'SEIS OCHOCIENTOS PESOS MCTE ($1.366.800.00)
.--cada uno, previa certificacion del ‘supérvisor, ‘de los cuales se descontardn los valores
- correspondlentes a. estamp;ilas y . retenciones adoptadas por la empresa, previa constancia
_expedlda por el supervisor del contrato donde deben consignarse el cumphmlento de las metas

para el periodo de pago y la suscrtpmon de las respectivas metas para el'periodo siguiente.

.Adecnonalmente se deberan adjuntar como reqwsﬂo para e! pago !os aportes a segur:dad social
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- y la factura o cuenta de cobro emltida por el contrattsta CLAUSULA SEXTA kMPUTAClON
o PRESUPUESTAL. El presente contrato se desarrollara con afectacmn al presupuesto seginCDP
"~ No 181 de 06 abril de-2021 y RP No 181.del 08 de abril 2021 - Rubros 05410801 ACUEDUCTO
.'$ 622.400; 05410802 ALCANTARILLADO $911.200; y 05410803 ASEO URBANO $1.200.000. -
. CLAUSULA SEPTIMA: SUSPENSION DEL CONTRATO EI presente contrato-sera suspendido
- sblo en'eventos de fuerza mayor, caso fortuito'o por mutuo‘acuerdo de las partes, previo concepto
"del supervisor donde se sustente la necesidad y. pemnenma dela suspension. - CLAUSULA

OCTAVA: CESION El contratista, segun-su disponibilidad, sélo ‘podra sustituir los poderes de

- forma transitoria, y debera: responder ante la empresa-por los resultados de su- gestion sin que
 “implique una. cesion total del mismo, gastos ‘que seran-asumidos por el contratlsta sin.generar
vinculo contractual ¢on el apoderado CLAUSULA NOVENA: SUPERVISION. 1a supervision del -

~‘presente contrato sera realizada por la-Secretaria de Gerencia. Quien debera ademés de velar por

" las obligaciones contenidas en el manual de supervision de-la entidad, 1as ‘siguientes 1.) Vigilar e]

- cabal cumplimiento de las actwndades a efectos de logar. el desarrolio ‘del contrato-2.) Aprobar la

- solicitud de desembolso gue el contratista le represente previo: cumplimiento. de los requisitos -
" establecidos enel contrato. 3.) Impartir instrucciones o recomendaciones y formular observaciones .
. que estime convenientes sobre el desarrollo delcontrato, pero siemnpre enmarcado en las condiciones
" del mismo. 4.) Realizar los tramites que correspondan ante EMSER para realizar los pagos de acuerdo
-con lo establecido.-5.) Revisar los informes que presente €l contratista. 6:) Informar oporfunamente a -

- EMSER del desarrolio del contrato o bien ‘sobrq sus incumplimientos. 7.) Suscribir acta de cierre de la -
~ejecucién del contrato en la cual se ‘consigné ¢l cumplimiento del contrato, 'en'casc de caso de

' terminaci6n anticipada el supervisor debera suscribir el acta de liberacion de saldos, si estos existen.

- 'PARAGRAFO 1: En‘caso de que se evidencie el tncumphm:ento del CONTRATISTA o la existencia

- de obligaciones pendlentes derivadas del objeté del contrato, el superwsor deberd dejar constancia

- de tales circunstancias de manera clara, expresay exigible. 8. ) Las demas que fueren necesarias para

vigilar el cabal ‘cumplimiento - de! “objeto. del .contrato. CLAUSULA DECIMA: TERMINACION

. 'UNILATERAL Ademas de las causas establécidas por fa ley para adelantar la termlnamon unilateral

" del .contrato, ‘las- partes acuerdan-que sera causal -de terminacion unilateral del contrato, el

incumplimiento durante dos (02) periodos en las metas. establecidas mensualmente y suscritas por el

supervisor y por el confratista. Para materializar dichos incumplimientos se" deberd expedir el

- respectivo acto administrativo debidamente mo’uvado y notificar al contratista enlos términos de ley.
CLAUSULA .DECIMA PRIMERA:: MODIFICACION DEL CONTRATO .Y ‘CADUCIDAD El presente’
" contrato sélo sera modificado por mutuo acuerdo de las partes. Sin'embargo, LA EMPRESA podréa
. declarar la caducidad de forma unilateral en caso de. Jincumplimiento reiterado siguiendo los
- ‘parametros de - la: clausula - anterior.© CLAUSULA . DECIMO SEGUNDA: - MECANISMOS

ALTERNATIVOS DE: SOLUCION DE CONFLICTOS. Para presente contrato se aplicara clausula

compromisoria que remita |a solucién de controversias contractuales al ¢entro de’conciliacion y .

arbitraje con -jurisdiccion  en el municipio. CLAUSULA DECIMA TERCERA AUSENCIA DE

- RELACION LABORAL por ser-un contratc de prestacion de servicios de ‘apoyo a la gestién, y
-ejecutado por el contratista por sus propios medios y recursos, y ante la ausencia de ios elementos -
del contrato de trabajo, el presente contrato no genera relacion laboral alguna. "CLAUSULA DECIMA

CUARTA: REQUIS!TOS Para la celebracion del presente contrato el contratista debe acreditar la

afiliacion al sistema de seguridad social mtegrai saludy pensmn y ARL. Para suinicio serd necesaria

" la elaboracién de la respectiva acta de inicio, previa aprobac:lon .de las garantias exigidas y la
~asignacién de las metas del primer periodo mensual. Para su ejecucmn 'sera necesaria la asignacion.

relativa a las metas. mensuales correspondientes. - CLAUSULA DECIMA = QUINTA:

- CONFIDENCIALIDAD E INFORMAClON PRIVILEGIADA: EI contratlsta adqulere las obhgacnones -
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que se. describen a contmuac;on en relacmn con. la mformaczon conf denmai y/o privilegiada a

'~ -cualguier persona natural yio Jurtdlcas entidades gubernamentales y/o privadas, excepto en los casos

gue ‘se precisan a continuacion a.} ‘Cuando 1a informacion sea: solicitada .por EMSER, B.) En
cumplimiento de una accién Judlmal en firme, orden o requerxmlento o una solicitud oficial expedlda .

5 por un tribunal competente, una. autoridad o 6rgano judicial. - CLAUSULA DECIMA SEXTA: PACTO
' DE TRANSPARENCIA: Sin perjuicio ‘de -cumplimiento ‘dé la-ley Colombiana. El contratista se

compromete:“1.) Cumplir y hacer cumplir la constitucion y [a ley, los reglamentos internos de EMSER
'y sus procedimientos. 2.) Salvaguardar - la moralidad publica. Trasparenc;a objetividad: legalidad,

honradez, lealtad, igualdad; lmparmaildad celeridad, publicidad, economfa, neutralidad, eficacia y

eficiéncia que se debenobservar en el desarrolio delas actividades contractuales. 3.) Conocer y estar
'sometido al- régimen-de mhabmdades e incompatibilidades, -impedimentos y conflicto .de interés

. establecidos en la constitucion politica y-en ias leyes, de conformidad con el codigo de ética de la

.entidad. 4.) Honrar la cuitura de la legalidad y propiedad de los:actos publicos y por ende hacer mas
traspafente la gestlon ‘publica; 5.) .Reconocer a EMSER .como una entidad comprometida con la
aplicacion de politicas para una gestion pablica transparente. 6.) Cumpl;r con los postulados del cédigo
de ética, especialmente en la transparencia e integridad en cada una de las practicas de trabajo. 7.).

- No-permitir sobormno: para obtener o Tetener. contrato alguno; u otfa veniaja impropia, asi mismo no

" incurrir en cualquier tlpo de pagdos o'dadivas u otros favores ofrecidos o concedidos de manera directa

o atreves de terceros a funcionarios y/o contratistas. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD
- INTELECTUAL: Los derechos: patrimoniales que surjan dela produccion intelectual que EL contratista
realice en cumplimiento de las: actlwdades propias.de su contrato o con ocasién a ellas, pertenecena .

- EMSER y por tanto en este mismo acto se entienden cedidas por el contratista a favor de EMSER.
- CLAUSULA DECIMA OCTAVA: DURACION: EI Presente Contrato tendra una duracién de Cuatro
- (04) meses. contados . a’partir-de la firma ‘del .acta de inicio. CLAUSULA DECIMA NOVENA:

INDEMNIDAD El contratista mantendra indemne a la EMSER ESP. contra todo reclamo; demanda,
“accién y costoque pueda causarse 6 surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros

que - se -ocasionen:  -durante la - -ejecucién del . contrato: . CLAUSULA - VIGESIMA.

PERFECCIONAMIENTO El presente contrato se perfeccaonara con la suscripcion por las partes. En

 sefial de .conformidad, las partes suscriben el siguiente documento en eI Munlmpio del Libano a los
: SeIS (06) dias del mes de Abi’il de 2021 : L _ _

LA EMPRESA ; ) _ N - EL CONTRATISTA, R

ﬁ/{%ﬁﬁJﬁA CALViZ GiABRaLkaE%%E\%%g%ﬁ%y |
C C.65 0

39 de Libano Tollma W C.C.1.005.700.948 Libano Tolima

Gerente EMSER E. S P
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