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DEPENDENCIA QUE PROYECTA DIRECCION ADMINISTRAT]VA FINANC]ERA Y COMERCIAL
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FECHA ~ ~ . = Febrero17 DE 2017

1 DESCR%PCION DE LA NECESIDAD ) :

| Debido a! crec:mlento en: Ios ultlmos 4 anos de la cantndad de usuanos en alrededor de 1000
gsuscnptores en.la EMSER .ESP lo que ha generado de igual forma €l aumentado de los procesos
- |'administrativos, se ‘hace necesario ‘contratar personas. externas con. experlenma y perﬁies especificos, | .
7 | para que contnbuyan a cumplir con-el objeto de nuestra éntidad; es asi que’ se requiere contratar la
| prestacion de servicios de apoyo para la organizacion .y el cumpllmiento de la normatividad vigente en|
materia ‘de funcion Archivistica-y ‘asi- ‘mismo elaborar actividades relacionadas’ con-el-area de gestién
| documental y-de igual forma cumpllr con Ias demas actlwdades aS|gnadas por !a superws:on y por la
"GerentedeiaEmserESP e SR Ry B e o

_ Estas actw;dades 8e: encuentran as;gnadas por manual de funmones a la- Dxreccnon admmrstrativa--
_ fanancsera y comercnal pero eI personal de pianta no logra cubnr Ia necesrdad

) _En conszderac;on a Ias actwldades descrltas se. suglere que ef perfll mlnlmo asoc:ado a esta neceSIdad
.| sea cubierto por una: persona que como:minimo se haya tttulado como técnico en- cualquxer area y: que
o cuente con expenencsa mm|ma certn‘lcada de un (01 ) ano en el area de gestlon documental ‘

2 DESGRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPEC!FICACIONES ESENCIALES Y LA
S IDENTIFICACiON DEL CONTRATO A CELEBRAR Lo

2 1 DESCRIPC]ON DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIF[CACIONES % LA IDENTIFICACION |
. i DEL CONTRATO ACELEBRAR (s .

24. 1 Objeto “F’RESTAC!ON DE SERV]CEOS DE APOYO PARA LA ORGANI_ZACION Y. EL CUMPL!MEENTO DE '
LA NORMATiV]DAD ViGENTE EN MATER!A DE FUNCION ARCHIViSTICA": = : ‘

2.1. 2 Descnpc:on del cb;eto a contratar Prestactén del servucro para rea!;zar las sngu;entes funmones .

o ?Organlzacaon del AI”Ch!VO centra!
" Apoyo'enla gestion documental. S _ R ey
e '_‘Aphcacmn de la normat:wdad vngente en matena de funcmn archlwstlca en Ia EMSER ESP
e Creaciény reporte de mformes penodzcos y fnal -
i E -'Obllgac:ones genencas : :

' 2 1 3 REQUISITOS FORMALES PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

A No encontrarse mcurso ‘en’ causaE a!guna de mhabmdad o mcompatubmdad senaladas en: !a const;tucnon y
en Ea Iey y no encontrarse en nmgune de Ios eventos de prohlbacnones espec:tales para contratar

b La prOpuesta deberé presentarse en la moneda oftcaa! de Ia Repubhca de Coiombla - '

Calbe4 Earreva 3 &aeama P:se 2- I. frano T{;izma Caalqo Po‘ 5 ' ‘
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c. Presentar certlficados de estudlos

K -No se aceptaré propuesta cuyos documentos presenten tachaduras borrones enmendaduras o textos
' _-lleglbies que puedan dar lugar a dlferentes :nterpretacrones o] mducnr a error L S

er EI proponente por la so!a presentacnén de su propuesta autoriza a Ea EMSER ES P para constatar Yyl
verzfscar todala mformac:én en ella summzstrada R

| 2 1 4. LUGAR Y FECHA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Se estabiece como SEllD para presentar Ia propuesta Ea EMSER E S P Ia cuai se ublca en ia Cal!e 4 con Carrera
: 13 esquma én el leano Tohma s T B : R R

| ‘2 1. 5 ADJUDICACION DEL CONTRATO

Bl contrato se adjudacara s;empre y cuando cumpla con Ios requersmlentos de Ias presentes cond:mones
generales _ . _ _ : _ . o _

2.1.6. SUPERVISION DEL CONTRATO e R B

Para efectos de seguum:ento y control del acto contractual se aS|gnaré a Ia Secretaria de Gerenma qu;en ‘se
‘| encargara de tomar decisiones. técnicas,” de aspectos administrativos del- contrato; recibit la “informacion y
- { documentacion que- entregue el contratlsta en cump!am}ento de sus- obhgacmnes ¥ certlﬂcar su-. recnbo a

satlsfaccwn . T ol e . . . :

N 217 LIQUIDAC!ON

| De la ocurrencia y conten;do de Ia !1qu1dac;én Los contratos de espamo suceswo aquelles cuya e;ecucnén o
- cump!:miento se proiongue en e_I__tE_empo _y los _der__nés__qq_e }o___r_equseran :seran_gbje_to__t_ie _hquu_iamén .

|2.1. 8 MODALIDAD DE SELECCI{)N DEL CONTRATISTA (JUSTIFICACIONI FUNDAMENTOS JURIDICOS o
QUE SOPORTAN LA MODAL!DAD DE SELECC!ON) LT AEER R

R Contratacnon Dlrecta consagrado en’ el acuerdo No 005 de Jumo 16 de 2014 en su capltuto 4 emanado de la
Honorable Junta Dnrectiva dela EMSE E. S P. R - L : o

N

| El proponente asume ba]o su costo y nesgo Ia presentacsén de Ia propuesta por Io tanto La EMSER E S P. no se
hace responsable de reemboiso de dmeros por ocasuﬁn de ello BRI _ : :

21 9 RELACION LABORAL : L ' T sl :
El CONTRATISTA no tendra, por razén de Ia ejecuc:ién del contrato vinculo Iaborai aiguno con la EMSER E: S P,

por lo tanto, toda la responsabmdad derwada dela ejecucuﬁn del contrato es del CONTRAT!STA el cual reattzara
sus actmdades de manera. mdependiente y sm subordmamén alguna : :

2.1.2. Alcance: AF’OYO EN LA ORGANIZACION DEL ARCHiVO CENTRAL APLICANDO LAS DISPOSICIONES
LEGALES EN LA MATERIA L Lo .

Cgi e 4 Carrerai3 E squ na Paso 2- Ltbaro Tolima - {:" !
' Teléfonc: (098] 2564347 - Telefax: (098] 2581211
ontacto@emsere:

ggﬁéﬁﬁ?&%&%ﬁiﬁp :

457

) .f\,wemsere;p ’Om R
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2 2. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

: 2 2, 1 Tlpo de Contrato Prestacwn de Serwcaos '
' |2:2.2. Plazo de Ejecucién: A partir de‘la’ suscnpc:on del acta de i inicio y hasta dlez (10) meses y doce ( 12) d:as .
12.2.3. Lugar de’ Ejecuclon ylo de Entrega En Ios smos asugnados por Ia Empresa de Servucaos Pubhcos del |-
1 Libano Tolima. - L _
"12.2.4.Valor est:mado del contrato Diez Mlﬂones Qumlentos IVhl pesos M!cte ($ ‘EO 500 OOO 00) ST T :
| Certificado de D:sponlbllldad Presupuestal ‘CDP.No 99.del. 1. de febrero de 2017. Rubros 05410801 acueducto
1$ 1.250.000, 05410802 Alcantanilado $ 1 250 OOO y 05410803 Aseo $ 8 000 000 Remuneracuén por serv:csos
.| técnicos. -
| 2.2.5. Formade pagos Se pagara segun cuentas de cobro en Ias que se detaiien los. servicios. realrzados segin’
-1 la necesidad presentada-al contratista y previa certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor. . -
. 12.2.8. Obligaciones generales del contratlsta Determmar deta[iadamente !as obhgacmnes del futuro contratista
|y las actividades a realizar; por ejemplo T e . - : :
- Cumplir con ¢l objeto del contrato. . :
Ejecutar &l objeto del cohtrato de acuerdo a Io estlpulado T R Iy BRI
‘Obrar con diligencia 'y el cuidado necesario ;én - los asuntos que. Ie aSIQne e! interventor de! contrato L
_ Presentar oportunamerite. o respectivos mformes y cuentas de cobro e : S
“Hacer entrega de la informacion obtenida: . @ :
- | No podra ceder el presente contrato sin autonzacron preVIa de Ia EMSER E S P
‘|g. -Las demas mherentes al ob;eto del contrato : :

#mapﬁm

2.2.7. IMPUESTOS TASAS o CONTRIBUC!ONES A LOS QUE SE ENCUENTRE SUJETO . ' :
| El proponente-una vez suscriba el acto contractual conla EMSER E.S: P debera ‘asumir Ios costos de Iega!azamén
_ y perfecmonam[ento de acuerdo a Ias normas vagentes L :

_ _ 3 FUNDAMENTOS JURID]COS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION i =
| Manual - mterno de contratacion de EMSER E.S.P. consagrado en el 'acuerdo No 005 de- Junic 16 de 2014 ensu
..~ | capitulo 4, emanado de la Honorable Junta Directiva de ia EMSER E.S.P_; articulo 968 del Codigo de Comercio; -

BN Codlgo C:w! Arttcuio 35de Iey dr42 de 1994 (Garantlzar la libre concurrencla) y eE Articulo 3 de Ea 1ey 689 de 200%.

4 ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

o Propuesta tecnlco economlca

e - 5. JUST%FICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN IDENT!FICAR LA OFERTA MAS _
' FAVORABLE ‘ARTICULO 13 DELA (LEY 1150° DE 2007 - ARTICULOS 209.Y: 267 DE LA CONSTITUCION POLITICA.
DE COLOMBIA (Pnnc;plos de ia Func;on Admmlstmtsva y de Gésilon Fisca!) (Publ;mdad y Trunsparencuu)

“VEE c:rhculo 33 de io Iey HSO de 2007 Ley 1474 cle 2011 An‘lculo 94 E.os c:rhculos 209 Y 267 de Ia
| Constitucion Politica de” Cofomblo (Pr|nc1p|os dela Funmon Admm;sfrchvc % de Geshon Fzscal} sefalan
como factores de seleccién de Io ofer’ra mcs fcvorcble los: mguqen’res R . c
| Requisitos habilitantes: ' Do

1+ Copiadela ceduio de cnudodanlc}
‘Hojadevida .

- Cerfificaciones de- es’rud:os

Certificaciones de expenencna R
~ Registro Unico Tnbuforio RUT Aciuahzodo A

L Caled r&f rera 33 Esauina: Plso 2 L;i::amo Tofien: {:od{ge.?as%a 73
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6 ANEXOS

D:recc:én Admm:stratrva, Fmanc:era y
- Comerc.ral o

E Documentos tecmcos o de soporte
: . Cédula de ciudadania " 5. PR el R
o= Certificado Arttecedentes dlsmplmarlos (Vertf:cados por ia Empresa)--.-"-. :
oL Certificado Antecedentes fiscales (Verificados por la:Empresa)- - i
- Certificado Antecedentes Judiciales (Venﬂcados por Ia Empresa)
- 'Soporte pago a Ia segundad soc;ai :

T RESPONSABLES

c "y comercsal

g _NOMBRE LUlS ABEL SEPULVEDA
SANCHEZ - _ e
CARGO:. Director - . __Admmlstrats_vo S
FmancseroyComermaE e o

| NOMBRE: MAGDA iLEANA AGUDELO FIRMA: -/ ¢
RODRIGUEZ |

CARGO: Secrefar:a'de Gerencaa

o Caisu 4 Carr era | 3 E;f‘uma Plsa 2= LR‘)EMQ Tohima ~ Eﬁd;ga Postal 73101-¢ ST
Telefono: J098; 256434! Teletax {098} ?5015 . :
" "linea Emergencias: 3162006133 - contacto@emserss Sp
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