o ) EMSQR €SP SISTEMA DE GESTION INTEGRADO

P FORMATO DE CONTRATO

CODIGO FR-GA-024 | VERSION | 01

No CONTRATQ: | 078-2023 |FECHA: 27 06-2023 |

1. DATOS BASICOS DEL CDNTRATISTA

| NOMBRE: JOHANNA SMITH GOMEZ
C.C.: 1.104.695.248 de Libano Tolima
DIRECCION CALLE 6 No. 13 - 40
MUNICIPIO LIBANO-TOLIMA
TELEEONO 3229900017
' 2. INFORMACION TRIBUTARIA
PERSONA NATURAL REGIMEN TRIBUTARIO NO | - FECHA DEL RUT
NIT: 1104695946-7 RESPONSABLE DE IVA ' (2023/02/03)
3. INFORMACION DEL CONTRATO
VALOR: I SEIS MILLONES QUINIENTOS DOS MIL SEISCIENTOS PESOS M.CTE
| ($6.502.600)
DURACION: | TRES (03) DIAS CUATRO (04) MESES CONTADOS A PARTIR DEL ACTA
DE INICIO.
PLAZC: DESDE EL 28 DE JUNIO DE 2023 HASTA EL 31 DE OCTUBRE DE 2023
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA REALIZAR ACOMPANAMIENTO Y
CAPACITACION ‘EN MANEJO DE ARCHIVOS E IMPLEMENTACION
TECNICA DE NORMATIVA VIGENTE EN GESTION DOCUMENTAL EN LA
EMSER E.S.P.

4. CUERPQ DEL CONTRATO.

Entre los suscritos a saber: Por una parte, AHYAM ALONSO GUEVARA QUITIAN mayor de
edad, domiciicde en tihano Tolima, identificado con cédula de ciudadania No
1098629809 de Bucaramanga Santander, en su calidad de Gerente de la Empresa de
Servicios de Acueducto, Alcantarilado y Aseo del Libano “EMSER ES.P. de conformidad
con e Decreto No, 174 del 27 de diciembre de 2022 v Acta de Posasion No 000687 del 27
- de diciembre de 2022, y quien en lo sucesivo se denomina LA_EMPRESA; oor ofra parte
JOHANNA SMITH GOMEZ, persona mayor de edad, identificada civimente como aparece
al pie de su firma, quien manifiesta bajo gravedad de juramento no estar incurse en ias
inhabitidades e incompatibilidades que establece ef arficulo 8 de la tey 80 de 1993,
adicionado articulo 18 Ley 1150 de 2007 © eh las normas vigentes que regulan la materia:
quien para la presente se denominard EL_CONTRATISTA. De comun acuercdo hemcs
convenido celebrar el presente  PRESTACION DE  SERVICIOS PARA  REALIZAR
ACOMPANAMIENTO Y CAPACITACION EN MANESO DE ARCHIVOS E IMPLEMENTACION
TECNICA DE NORMATIVA VIGENTE EN GESTION DOCUMENTAL EN LA EMSER ES.P, previa ias
siguientes CONSIDERACIONES: 1 Que |.A EMFRESA, ha identificado la necesidad de: realizar
un. confrato de prestacion de servicios de apoyo o la gestién para dar cumplimiento o la
ley 594 de 2.000 [Ley de Archive), en pro de salvaguardar dichd , @s neceasario contar con

apoyo edicional, para migrar los archiveos de cajas y redlizar su inventario, clasificacion,
Facha de aprobacion: 20-00-2019
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FORMATO DE CONTRATO

CODIGO | FR-GA-024 VERSION | 01

rofulacion, acorde con las actuales tablas de refencidn. 2. Por ofra parte, existe
hacinamiento de carpetas en ios archivos de gestion de los diferentes oficings
administrativas y ante la ausencia de apoyo vy teniendo en cuenta que debemos realizar ef
trémite urgente para transferencias ol archivo central y descongestionar las oficings, es
necesario redlizar [ presente contratacidn, Por lo anterior, se suscribe al presente contrato
que se regird por ias siguientes CLAUSULAS: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO PRESTACION DE
SERVICIOS PARA REALIZAR ACOMPANAMIENTO Y CAPACITACION EN MANEJO DE
ARCHIVOS £ IMPLEMENTACION TECNICA DE NORMATIVA VIGENTE EN  GESTION
DOCUMENTAL EN LA EMSER ES.P., CLAUSULA SEGUNDA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
A) Qrognizecion del Archivo cenfral: ©f coniratista manifiesta que apoyard en I
elaboracion de un diagnostico general de los documentos que reposan en el drea para
continuar con los procesos normativos de reorganizacion documentalen el drea de archivo
central, B) Apovo en la gestidn documental: B contratista apoyard los procesos técnicos
de gestion documental de conformidad con i ley general de archivo, como son:
Rotulacion de caojas, cambio de carpetas, foliacién, eliminacién de materiales metdlicos,
identificacion, limpiezd, restauracion y digitalizacian, C) Aplicaciéon de la normatividad
vigente en materia de funcidn archivistica en i EMSER ESP: Bl contratista dard aplicacion o
o legistacidn vigente en materia de funcidn archivistica y apoyard junto con la Supervisora
del contrato a convocar y desarrollar las reunionas con el comité interne de archivo para
- apoyar en la reorganizacion documental correspondiente o clasificacidn v ordenacidn,
transferencias documentales hacico el archivo central y diligenciamiento del formate Unico
de inventario documentai. D} Asesoria v Capacitacién: El contratista brindara apovo en las
actividades de uso y manejo de la ventanilla Onica de archive v correspondencia, osf
mismo apoyara en las capacitacionss a los funcionarios qua requieran y 1o necesitan en
gestidn documental v archivistica. E) Creacidn v reporte de informes periddicos v finak Ef
contratista se obliga a proyectar los documentos relacionados con los informes periddicos
de las actividades raalizadas que se generan an el franscurso de la ejecucion del contrato.
Obligaciones genéricas. Obligacioneas genéricas. B contratista, ademds de la reserva de
informacidn vy confidencialidad propias de su objato contractual v profasiondl, cede los
derechos de propiedad intelectual sobre (as obras v produccionas que se generen como
consecuencia del presente contrato a la empresa y qasume e confenido del pacto de
transparencia del cual hace parte EMSER. Iguaimente se obliga o la gjecucion de las
demds actividades que sean asignadas por LA EMPRESA. En caso de ser necesaria o
giecucion de una actividad no prevista v de o cual el confratista no comparta la
pertinencia de su ejecucion, aste deberd dejar constancia por escrite de su desgcusrdo
con la justificacion respectiva, so pena de incurdr en una causal de liquidacion unilateral
del contraio. CLAUSULA TERCERA: OBLIGACIONES DE LA EMPRESA: Ademds del pago segdn
las condiciones de frecuencia y cantidad pactadas, las obligaciones que se pactan de
mutuo acuerdo para LA EMPRESA, son: A) Suministro de informacidn: La empresa deberd
suministrar la informacion suficiente v necesaria para el desarrollo de 1o actividad
contratada; B) Autorizacion de gestion: Lo empresa se obliga o otorgar autorizacion al
contratista para desarrollar su lakbor en caso de ser necesaric ante particulares vy terceros;

Fecha de aprobacion: 30-09-2012
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C) Asignacion de supervisor: La emprasa deberd asignar el respeciivo supervisor deal
contrato, quien ademds de asumir ias funciones propias de la asignacién, deberd recioir
todas las comunicaciones vy dar respuesia ¢ los reguerimientos emitidos por el contratista;
CLAUSULA CUARTA: LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL: El presente confrato
se desarrollard en el Municipio de Libano Tolima, cualguier controversia deberé efeciuarse
en ia jursdiccion que corresponda o este municipio, En caso de requerirse actividades en
otre lugar, estas serén coordinadas con LA EMPRESA, sin obligacion para ésta de modificar
el valor del presente contrato, CLAUSULA QUINTA; VALOR Y FORMA DE PAGO E valor del
presente confrato serd por la suma de Bl valor del prasente contrato serd por la suma SEIS
MILLONES QUIENTOS DOS MIL SEISCIENTOS PESOS M.CTE ($ 6.502.4600), vaior gue LA EMPRESA
concelard of contratista en cinco (05) pagoes, un (01} pago por valor de CINETO CINCUENTA
¥ QCHO MIL SEISCIENTOS PESOS M.CTE ($158.400) v cuatro (C4) pagos mensuales por valor
de un millén quinientos ochenta y sels mil pesos MICE , previa certificacion del supervisor,
de los cuales se descontardn los valores comespondientes a estampiiias v retenciones
adoptadas por ta empresa, previa constancia expedida por el supervisor del contraio
donde deben consignarse el cumplimiento de las metas para el periodo de pageoe v la
suscripcion de las respectivas metas para el periodo siguiente, Adicionalmente se deberdn
adjuntar como reguisite para el pago, los aporfes a seguridad social y lo factura o cuenta
de cobro emitida por e confratista. CLAUSULA SEXTA: IMPUTACION PRESUPUESTAL. E
presente contrato se desarrollard con afectacidn al presupussto segin CDF No 3446 de 28
de junio de 2023 y COMPROMISO No 344 del 28 de junio de 2023 - Rubros 05410801 Servicio
de Acueducto - 05410802 Servicio de Alcantarilado - 05410803 Servicio de Aseo, CLAUSULA
SEPTIMA: SUSPENSION DEL CONTRATO E presente contrato serd suspendide sélo en eventos
de fuerza mavor, caso fortuito o por mutuo acuerdo de las partes, previo concepto del
supervisor donde se sustente la necesidad vy pertinencia de la suspension. CLAUSULA
QCTAVA; CESION El contratista, segin su disponibilidad, sdlo podrd sustituir los poderes de
forma transitoric, v deberd responder ante la empresa por los resultados de su gestidn sin
que impligue una cesidn total del mismo, gastos que serdn asumidos por el confratista sin
generar vinculo confractual con el apoderado. CLAUSULA NOVENA: SUPERVISION, I
supenvision det presente contrato serd realizada por la Téenico Administrative Secretfaria de
Gerencia, Quien deberd ademds de velar por las obligaciones contenidas en el manual de
supervision de a enfidad, las siguientes 1.) Vigiiar el cabal cumplimiento de las actividades a
efectos de logor el desarclle del contfrato 2.} Aprobar la solicitud de desembolso que el
contratista le represente, previo cumplimiento de los requisitos establecidos en el contrato. 3.)
tmparir instrucciones o recomendacioneas y formular observaciones que estime convenientes
sobre el desarmollo del contrato, pero siempre enmarcado en las condiciones del mismo. 4.)

. Redlizar los framites que comrespondan ante EMSER para redlizar los pagos de acuerdo con o

establecido. 5,) Revisar los informes que presenta el contratista. 6.) Informar oportunamente a

EMSER del desarrollo de!l confraio o bien sobre sus incumplimientos. 7.) Suscribir acta de ciere

de la gjecucion del contrato en ia cual se consigné el cumplimiento del confrato, en caso de

- caso de terminacion anticipada el supervisor deberd suscribir el acta de liberacidn de saldos, si
estos existen. PARAGRAFC 1: En caso de que se evidencie el incumplimiento del CONTRATISTA

"0 i existencia de obligaciones pendientes derivadas del objetd del contrato, &l supervisor

Fecha de agrobacian: 30-09.2015
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deberd dejar constancia de tales circunstancias de manera clarg, expresa vy exigible. 8.) L.as
demds que fueren necesarios pora vigilar el cabal cumplimientc del objeto det confrato.
CLAUSULA DECIMA: TERMINACION UNILATERAL Ademds. de fas causas establecidas por la ley
para adelantar la terminacidn unilateral del contrato, las partes acuerdan que serd causal de
terminacian unilateral del contrate, &l incumplimiento durante dos (02) periodos en ias meias
establecidas mensualmente v suscritas por el supervisor y por et confratista, Para materializar
dichos incumplimientos se deberd expedir el respectivo acto administrativo debidamente
mofivado y nofificar of contrafista en los témninos de ley. CLAUSULA DECIMA PRIMERA:
MODIFICACION DEL CONTRATO Y CADUCIDAD El presente confrato sélo serd modificado por
mutuo acuerdo de las paries. Sin embargo, LA EMPRESA podrd deciarar la caducidad de forma
unilateral en caso de incumplimiento refterado siguiendoe los parémetros de la clausuta anterior.
CLAUSULA DECIMO SEGUNDA:; MECANISMOS ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE CONFLICTOS. Para
el presente contrato se aplicard cldusula compromisoria que remita la solucion de controversias
contractuales al centro de conciliacion y, arbitraje con jurisdiccion en el municipio. CLAUSULA
BECIMA TERCERA: AUSENCIA DE RELACION LABORAL por ser un contrato de prestacién de
servicios de apovyo o o gestién, y ejecutado por el contratista por sus propios medios y recursos,
v ante’la ausencia de los elementos det contrato de trabajo, el presente contrato no generda
relacién laboral alguna. CLAUSULA DECIMA CUARTA: REQUISITOS Para la celebracidn del

prasente confrato el contratista debe acreditar la afiliacidn o sistema de seguridad social .

integral, salud y pensién, v ARL. Para su inicio serd necesaria ta elaboracion de la respeciiva
acta de inicio, previa aprobacidn de las garantias exigidas v la asignacién de las metas det
primar periodo mensual. Para su glecucion serd necesana a astignacion relativa alas metas
mensualas corespondientas. CLAUSULA DECIMA QUINTA: CONFIDENCIALIDAD: En caso de que
existainformacion sujeta areservaiegal, las partes deben mantener la confidenciclidad de esta
informacién. Para ello, la parte interesada debe comunicar ¢ ia ofra parte que la informacién
suministrada tiene el cardcter de confidenciaidad. CLAUSULA DECIMA 3SEXTA: PACTO DE
TRANSPARENCIA: Sin perjuicio de cumplimiento de lo ley colombiona, El contratfista se
compromete: 1.) Cumplir y hacer cumplir la constitucion y la ley, los reglamentos internos de
EMSER v sus procedimientos. 2.) Salvaguardar la moralidad publica. Trasparencia, obietividad,
legalidad, honradez, lealtad, igualdad, imparcialidad, celeridad, publicidad, economia,
neutralidad, sficacia v eficiencia que se deben observar en el desarrollo de las actividades
confractuales. 3.) Conocer y estar sometido ol régimen de inhabilidades & incompatibilidades,
impedimentos y conflicto de interés establecidos en la constitucion politica y en |as leyes, de
conformidad con el cadigo de ética de la entidad. 4.) Honrar la cuttura de la legalidad v

propiedad de los actos piblicos y por ende hacer mds frasparente 1o gestion plblica. 5.)

Seconocer & EMSER como una entidad comprometida con la apticacion de politicas para una
gestion publica transparente. 6.) Cumplir con los postulados del codigo de ética, especiamente
en la tramsparencia e integridad en cada una de las practicas de trabajo. 7.) Ne permitir

soborno para obtener o retenar contrato diguno, U otra ventaja impropia, asi mismao no incurrr

eh cudlguier tipo de pagos o dadivas u ofros favares ofrecidos o concedidos de manera directa
o atreves de terceros a funcionarios y/o contratistas. CLAUSULA DECIMA SEFTIMA: PROPIEDAD
INTELECTUAL: Los derechos patrimonicies que surjan de la produccion intelectual que el
contratista redlice en cumplimiento de las actividades propias de su contrato o con ocasion o
glias, pertenacen a EMSER y por tanto en este mismo acto se enfienden cedidas por e

Fecha de aprobaciom 30-09-2018
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confratista a favor de EMSER. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: De conformidad con la normativa
aplicable. Los consultores y asesares externos responderdn civil, fiscal, penaly disciplinaiamente
fanto por el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato de consultoria o asesoria,
celebrade por allos, comao por los hechos u omisiones que les fueren imputables constitutivos de
incumplimiento de las obligaciones correspondientes a tales contratos y que causen dafo o
perjuicio a ias entidades derivas de ias celebracién vy ejecucion de contratos respecto de os
cudles hayan gjercido ¢ ejerzan |las actividades de consultoria ¢ asesorfa incluyendo o etapa
de fiquidacion de los mismos. CLAUSULA DECIMA NOVENA: DURACION: Bl Presente Contrato
tendrd una duracién de ires (03) dias y cuatro (04) meses @ partir de la firma def acta de inicio.
CLAUSULA VIGESIMA: INDEMNIDAD El confratista mantfendrd indemine a la EMSER E.S.P. contra
todo reciomo, demanda, accién v costo gue pueda causarse o surgir por danos o lesiones o
personas © propiedades de terceros gue se ocasionsn durante o gecucion del contrato.
CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. PERFECCIONAMIENTO £l presente contrato se perfeccionard con
la suscripcidn por las partes, En seficl de conformidad, las partes suscriben el siguiente
“documento en el Municipio del Libano alos veintiocho (28) dias del mes de junio de 2023,

LA EMPRESA, EL CONTRATISTA,

N -~ o F
ORXNKESMTR SORET 7
C.C, 1.104.4695.948 Libano Tolima
Contratista

Facha de aprobacion: 30-08-2019
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