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‘ ENTIDAD EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE ACUEDUCTO,
ALCANTARILLADO Y ASEO DEL LIBANO TOLIMA
DEPENDEMC!A QUE PROYECTA SECRETARIA DE GERENCIA
DEPENDENCIA A LA QUE SE DIRIGE GERENCIA

FECHA , Agosto 04 de 2022
B 1. DESCRIPCI@N DE LA NECESIDAD

EMSER ES.P. en cumphmuenfo de la mision v vision, desarrolla cctividades legales y trcml’res
administratives dirigicos o enfidades dentro y fuera de las instalaciones de la empresa.y del
rmunicipio, por lo que se hace necesario que las actuacionas administrativas deban ser
_ ' comumccdas y en algunos casos notificadas a las pOI’TES interesadas de manera expeditq,
| segura, confiable v con la garantia que se obtendrd de manera agil y eficiente una prueba
de enfrega de dichas comumccc&o\n@s gspeciales. ‘

{entalsentido la ley 369 de 2009, “Por medio del cual se establece &/ rég:men de los servicios
1 postales v se dictan ofras disposiciones” consagro en &l numerat 2 de! arficuto 3, el alcance |
ide los servicios postales "os cuales consisten en e desarollo de los actividades de
~ {recepcidn, clasificacion, fransporte y enfrega de objetos postales a través de redes postales,
1dentro del pais o pora el envid hacia otros paises o recencién desde el exterior. Son servicios |
_ postales entre otras, los servicios de correo, los servicios pos’rales de poga y los servicios de
. memogera 2xpresa” : :

1 De es‘ro manera se pre’rende con’rromr CON Ung empresa aue presfe el servicio de correo
certificado baio los deferminaciones que rigen la matera o efectos cde que las
certificaciones de envio y recepcidn sean soporte ¢ prueba del tréamite con una coberturg
de distribuciédn directa. Respecto ala necesidad de contratacién del servicio de mensajeria
EMSER E.S.P. generc documentos con una periodicidad diara, semanal o mensual que son
remitidos o los diferentes usuarios que se encuentran con situaciones especicies con el drea |
comercial asl como a los entes de control v Vigilancia, de tal suerte que la cireulacion del

coreo postal coadyuva al cumplimientsr de los fines misionales vy administrativos de EMSER
ES.P., asi como también para et adecuado funcionamignto de los asuntos internos
institucionales, siendo  este servicio el medio logistico para & curso nomal de lasi

comunicacionas externas de la enfidad. ‘
‘ 2. DESCRIPCIDN DEL OBJETO A CONTRATAR CON. SIS ESPECIFICACIONES ESENCIALES, Y LA
IDENTIFICACION.DEL CONTRATO A CELEBRAR.
2 1. DESCREPC]DN DEL QBJETO A CONTRATAR, CON 5US ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFtCACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR

211, Objeto: CONTRATAR CON UNA COMPANZA DE MENSAJER!A QUE GARANTICE LA
PRESTACION DE SERVICIOS POSTALES A NIVEL LOCAL, REGIONAL, NACIONAL ¥ DE DIFICIL
ACCESO; AS MISMO LA RECEPCION, TRANSPORTE Y DISTRIBUCIDN DE LOS MISMOS CON
EFICIENCIA, MONITOREO EN LINEA Y CONTINUIDAD DE OPERACION,
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2.1.2. Alcance: Dar cumplimiento al Manual de Interno de C‘onTraTacién y atender las actividades
legales A fravés de comespondencia certificada hacia entidadss que sc oncuentren dentray fuora
del drea de Prestacian de la EMSER £E5.P,

2.2 iDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

2.2.1. Tipo de Contrato: Prestacion de Servicios de Mensajeria
2.2.2, Plazo de Ejecucion: Contado a partir de la firma del Acta de i micmcson y hasta el 31 de diciembre
de 2022 o hasta ageotar disponibilidad presupusstat asignada,
12.2.3 Lugar de Ejecucidn y/o de Entrega: servicios de mensajeria y notificaciones a destinos local,
cercania, regional, nacionat, dificit ccceso y servicio de receleccion dela mensdjeria en las oficinas
- |dela EMSER ES.P, ) .
| 2.2.4, Valor estimado del contrato: % 1°000.000 ‘ ‘
Cerificado de Disponibilidad Presupuestal; COP No 381 del 29 de Julio de 2022
Fubro 032108 COMUNICAC?ON Y TRANSPORTE
2.2.5. Forma de pagos: La EMSER ES.P. pagard al contratista el valor del con‘rrcfo en mcnsuahdddes
vencidas, de confarmidad con &l servicio efectivamente orestado y facturado o ici EMSER ES.P.,
teniendo en cuenta las tarfas.establecidas por @l contratista en su propuesta, Los pagos se efectyardn
dentro de los diez (10} dics calendario siguiente o lo radicacién de ja factura, previa cerfificacion de |
recibo a entera safistaccion por parte del supervisor del contrato. ‘
12.2.6. Supervision y/o Interventoria: Sero por cuenta del Téénioo Administrativo Grupo Secretaria de |
‘Gerencia de o EMSER ES.P, ‘
2.2.7. Obligociones genemies del canfrahsiu. Deferminor demllqdamcnfe Ids obli gucmnes del futuro
contratista y ias actividades a reaiizar; por sjemplo:
a. Cumplir con &l obsjeto del contrato, ' : ‘
b, Ejecutar &l cbieto del contrato de acuerdo o Io es’npulada &n o mw%cnc::on abiefto y a Ia oferta
preqenfudc:f mor & contratista.
c. Obrar condiligenciay el cuidado necesario &n Ios asuntos que le asigne el superwsor ciel comrdfo
d. Presentar oportunamente las respectivas facturas o cusntas de cobro.
e, Garantizar la recoleccion de mensajeric en las instalaciones de la EMIER ESP, diariomente o en
© los horarios establecidos parg cumphr con lg entrega aportuna de docurmentos y/o DDJ&TDS que
asi lo requiera laemprasa, " ,
Realizar todas jas Qcﬂvtdadcs inherentes al servicio de menscxjerlcj Express y notl fICGCIODES ocarde ‘
- al contrato.
- Bl servicio deberd gstar dmemdo DGFG opetar de manerd local, departamental v nacional,
Garantizar puntos v/e oficings de recepcion en f municiplo de lemno Telima.
Garantizar el rastreo diario de mensajeric en lineaq,
Garantizar el cubrimiente nacional sin tercerizar | sarvicio.
Acrediter-de conformidad an 1o establecido en el articule 23 de'latay 1 150 r::le QODX _
El contratista deberd ser responsable ante las gutoridades de los actos U omimomef, en el gjercicio
de los actividades que desarrolie en virtud del contrate, cucmdo con ellos cause prejuicio, a i
EMSER E.5.P. © @ terceros.
m. Informar o lo EMSER ESP. en opermmdmd sobre cuolquaer sventudlidad gue se preseﬂ’re en Dl
desarolio confractual, ‘ ‘
n. Los demds gque porley o contreto corr-:—:-spoﬂdmn..

-+

.'__?‘T'?—' I I'_'j'(-g.

ESPECIFICACEONES TECNICAS M!NIMAS A CUMPLIR POR EL OFERENTE
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1. Registro Individuyal de cada envid: Todao emwo cle menSC}jF‘i’tG debe taner un nume;o de 1denhﬂcoczon
dndividual,

2. Recoleccién a Domicilio: El servicio de mer\m]ertc} debe sfeciuarla recoleccion en

- el domicilio estipulado por fa EMSER ES

3. Admisién: Bl servicio de rmensajeria debe expedir un recibo de admisién o guia par

. cada envid,-en &l cual debe constar (Numero de identificastdn del envid, fecha y
hora de admisién, peso del envid en gramos, valor del servicio, nombre y direCCICm
completa del remitente vy destinatario. fecha y hora de entrega)

4, Curso del Envid: Toedo envid de mensmerta debe cursar, con una copia del recino de

Togdmisidn o guig, adherido al envid. :

5. Tiempo de enfrega: El servicio de mensajeric dﬁ-be presmrse en CDﬂdlcmnes normales |

"y no superiores atos establecidos per el oferente interesado. ‘

4. Prueba de Entrega: Se exige la prueba de entrega del envid, donde conste fecha vy
nora de entrega, firma e identificacion de quien recibe

7. Seguimiento al Documento o guia en tiempo real: Deberd contar con tos mecan|smos
tacnoldgicos necesarios para hocerle seguimiento al documento o guia y asi dar la
informacién pertinente a la EMSER E.5.P., inciusive antes de recibir la prugba de

 entrega respechva : ‘

3. FUNDAMENTDS JURIDICDS QUE SOPORTAN LA MODAUDAD DE SELECCION CONTRATACION
: ‘ DIRECTA .

| Manugl intefrno de c:onfmiucién de EMSER E.5.F, ariculo 948 del Codigu de Comercia; Codigo Civil, Arlculo
35 de ley 142 de 1994 [Garantizar a libre concurrencia) ¥ el Adiculo 2 de la ley 689 de 2001,

4 ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Funcamentados en estudios de precios de servicios de menmjenm utilizados en vigencias anteriores
par parte det Parsonal administrative de o EMSER ES.P.

5. JUSTIFICACION DELOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE - ARTICULO 13 DE LA LEY 1150 DE 2007 - ARTICULOS 207 ¥ 267 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE COLOMBIA. (Frincipios de la Funcién Administrativa y de Gestion Fiscal) (Publicldad y
Transparencha)

Bl articulo 13 de laley 1150 de 2007, su Becrefo reglamentario, Los Articulos 209 v 267 de la Constitucion
Politica de Colomblia [Principics de o Funcidn Administrativa v de Geqhon Fxscol) seficlan como
factores de seleccion de la oferta mas favorable Ios siguientes; -
Requisitos habilitantes:
« Caria de Presentacion
+  Presupusesto oficial
+  Registro Ur‘uc.o Tributario : :
+  Cerfificado de Representacion Lc:gc:l Cdmr::rcs de Comercio-
-+ Cerfificado de page de aportes ol sistema de seguridad social, ‘ :
+  Experiencia Relocionada similar con ef objeto o contratar. {Acreditar experiercia irime en dos
contratos similares ol objeto del presente process en los dos {(02) Utimos afics, que superen &l 100% del
 presupuesto oficial, cnexar copic de los contratos y/o certificaciones expedidas por la entidod
contratante,)
+  Presentacion de Portafolio de servicios {debe incluir horarios de recolecmén fransporte,
distribucion tiempo de entrega, puntos de recepcion con que cuente el oferente a nivellocal,
departamental y nacional, orientaciones para realizar el segunmlen’ro web per parte de la EMSER
ES.P. etc)
Oferta mas favorable:
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+  Menor precic ofertado (’rer‘nendo &n cusnta cubrimientes, tiempos de sniregay ’rec“nc;slr::gfd da
rasireos)
5, SOPDRTE GUE PERMITE LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y AS!GNACIDN DE RIESGOS FREVISIBLES QUE
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

Existencia de condiciones cllmdﬂqas,
amiientales o -

Geograflcas ancrmales que genersn
retrasg, dificultad o impositiidod de ' BAJD
accader o los sifios o lugores de
glecucion de coda actividod cue
hoce porte del alconce det confrato ‘
Impesicion de nuevas tibutos : 100% del daffio o -

50% y 50% el

. S Contratista Entidod
Dafc o perjuicic

- : . enfidod
BAJD perjuicic ]
Variacion de tasos.o torifas de tilbutes BAJO 100% deldafc o Entlciad
. g pefijuicio
Incumplimiente . del obleto ™ del ;
100% del dafo o
conlrate, de.su aicance © Ge los piazos ALTOY o i;;ﬂeuir‘lo! Cantratista
pactado
Camtias &n & marco reguiatordo o en. SALD T 100% del daio o . Erdiciad
I mormatividod aplicable of proyecta : DEUicia

CINO serd necesaric la expedicién de pollms como garantic’ de cumplimiento de los servicios, de
| conformidad con & Acuerdo 02 de Junic 14 de 2019 {Manual de Centratacién) y & articulo 7° de la
Ley 1150 de 2007, -

7 ANEXOS

Documentos técnicos o de soporte:
- Cédula de ciudedania :
- Cettificado Antecedentes disciplinarios (Verlf icados poria Empresa)
- Cerificado Antecedentes fiscales (Verificados por la Emprasa)
- Cer’uﬁcc:do An?eceden’res Judiciales (Verificados por lo Empresa)

8. RESPONSABLES .
La Bntidad debénﬁ definir quiénes forman parte como responsables del estudio previo. Pare nosctrds,

quienes hagan parfe del mismo en c:c:d«:: uno de [os numcrc:le; descrlfos deberdn firmar como
r@spDnsc:bIPs del mismao,

FIRMA.:

NCOMBRE: NINI JOHANNA CASTANG BUITRAGD
| CARGO: Técnice Adminlstrative secretorio de Gerencia

NOMERE: SANDRA MILENA VARGAS MENDIETA
CARGO:; Directora Administrativa, Financiera y Comerclal
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