EMSER esp | SISTEMA DE GESTION INTEGRADO
o FORMATO DE CONTRATO

CODIGO - FR-GA-024  VERSION | 01

No CONTRATO 078-—2022 FECHA: 08-07‘-2022 \
1. DATOS BASICOS DEL CONTRATISTA:

NOMBRE: JOHANNA SMITH GOMEZ
C.C.: 1 1.104.695.948 de Libano Tolima
DIRECCION | CALIF 6 No. 13-40
MUNICIPIO LIBANO-TOLIMA
TELEFONO | 3222000017 ‘
| 2. INFORMACION TRIBUTARIA |
PERSONA NATURAL REGIMEN TRIBUTARIO | ~ FECHA DEL RUT
NIT: 1104695948-7 NO RESPONSABLE DE IVA | (2021/12/11)
: ‘ ‘ 3. INFORMACION DEL CONTRATO
.| VALOR: - TRES MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y DOS MIL SETECIENTOS

) TREINTA Y OCHO PESOS M.CTE ($3,932,738) .
DURACION: . | VEINTITRES (23) DIAS Y DOS (02) MESES CONTADROS A PARTIR DEL |
J AGTA DE INICIO, '
PLAZO: DESDE EL 08 DE JULIO DE 2022 HASTA EL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022 | -
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA REALIZAR ACOMPANAMIENTO Y |
1 - | CAPACITACION .EN MANEJO DE ARCHIVOS E IMPLEMENTACION
| TECNICA DE NORMATIVA VIGENTE EN GEST!ON DOCUMENTAL EN I._A
EMSER E.&.P.

4, CUERPO DEL CONTRATO.

Entre los suscritos a saber: Por-una'pané, MANUEL ALEJANDO GRIMALDOS MOJICA, mayor de
_edad, vecino vy domiciliado en Libano Tolima, identificado con cédula de ciudadania N° 93.297.048 de

Libano Tolima, en su calidad de Gerente de la Empresa de Sérvicios de Acueducto, Alcantarillado y

" Aseo del Libano "EMSER E.S.P. de conformidad con el Decreto No. 146 del 20 de Octubre del

2021 y acta de posesidén 000649 del 20 de Octubre del 2021, y quien en lo sucesivo se denomina

LA EMPRESA: por otra parte JOHANNA SMITH GOMEZ, persona mayor de edad, identificada

~ civilmente como aparece al pie de su firma, quien manifiesta bajo gravedad de juramento no estar .

“incurso en las inhabifidades e incompatibilidades que establece el articulo 8 de la Ley 80 de 1593,
adicionado articulo 18 Ley 1150 de 2007 o en las normas vigentes que regulan {a materia; quien para
la presente se denominard EL_ CONTRATISTA. De comuin acuerdo hemos convenide celebrar el
. presente PRESTACION DE SERVICIOS PARA REALIZAR ACOMPANAMIENTO Y CAPACITACION

EN MANEJO DE ARCHIVOS E IMPLEMENTACION TECNICA DE NORMATIVA VIGENTE EN

-GESTION DOCUMENTAL EN LA EMSER E. S.P., previa las siguientes CONSIDERACIONES: 1 Que
- LA EMPRESA, ha identificado la necesidad de: realizar un contrato de prestacién de servicios de

. apoyo a la gestibn para dar cumplimiento a la ley 594 de 2.000 (Ley de Archivo), en pro de .
salvaguardar dicha , es necesario contar con apoyo adicional, para migrar los archivos de cajas y.

realizar su inventario, clasificacion, rotulacién, acorde con las actuales tablas de retencién. 2, Porotra .

parte, existe hacinamiento de carpetas en los archivos de gestidn de las diferentes oficinas

administrativas y ante la ausencia de apoyo y teniendo en cuenta que debemos realizar €l tramite .

urgente para transferencias al archivo central y descongestionar las oficinas, es necesano realizarla

.' presente contratacion. Por lo anterior, se suscribe el presente contrato que se regira por las siguientes
CLAUSULAS: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS PARA REALIZAR .
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ACOMPANAMIENTO Y CAPACITACION EN MANEJO DE ARCHIVOS E IMPLEMENTACION
- TECNICA DE NORMATIVA VIGENTE EN GESTION DOCUMENTAL .EN' LA EMSER E.S.P,

CLAUSULA SEGUNDA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: A) Organizagion del Archivo |

- central; Bl contratista manifiesta que apoyara en la elaboracion de un diagnostico general de los

documentos que reposan en el area para continuar con los progesos normativos de reorganizacion

" documental en el area de archive central. B) Apovo en la gestion documental: E| contratista apoyara

. los procesos técnicos de gestién documental de conformidad con la ley general de archivo, como son:
Rotulacién de cajas, cambio de carpetas, foliacion, eliminacion de materiales metdlicos, identificacion,
limpieza, restauracion y digitalizacion, C) Aplicacion de la normatividad vigente en materia de funcion
archivistica en la EMSER ESP: Fi contratista dara aplicacion a la legislacion vigente en materia de

funcion archivistica y apoyara junto con la Supervisora del contrato a convocar y desarrollar las

_reuniones con el comité interno de archive para apoyar en la reorganizacion documental
. correspondiente a clasificacion y ordenacién, transferencias documentales hacia el archivo centrat y
diligenciamiento del formato Onico de. inventario documental, D) Asesoria y Capagcitacion: E

contratista brindara apoyo en las actividades de uso y manejo de la ventanilla Unica de archivo y -

correspondencia, ast mismo apoyara en las capacitaciones a los funcionarios que requieran y lo
necesitan en gestién documental y archivistica, como -apoyo de gestidén y desempefio del comité

documental E) Creacion v reporte de informes periédicos y final: E} contratista se abliga a proyectar

los documentos relacionados con.los informes periodicos de las actividades realizadas que se
generen en el transcurso de la ejecucion del contrato. Obligaciones genéricas. F) Entregar el -

inventario documental de los documentos generados de acuerdo a las actividades desarrolladas en

 los formatos establecidos por la entidad paré‘ la respectiva terminacion del vinculo contractual,

debidamente avatados por el supervisor desighado. G) Obligaciones genéricas: El contratista, ademas

de la reserva de informacién y confidencialidad propias de su objeto contractual y profesional, cede’

los derechos de propiedad intelectual sobre las obras y producciones gue se generen como -

consecuencia del presenté contrato a la empresa y asume el contenido del pacto de transparencia del

cual hace parte EMSER. Iguaimente :se obliga a la ejecucion de las demas actividades que sean

asignadas por LA EMPRESA. En caso de ser necesaria la ejecucion de una actividad no prevista y

de Ia cual el contratista no comparta la pertinencia de su éjecucidn, éste debera dejar constanciapor

escrito de su desacuerdo con la justificacion respectiva, so pena de incurrir en una causal de

liquidacion unilateral det contrato. CLAUSULA TERCERA: OBLIGACIONES DE LA EMPRESA:

Ademas del pago segun las condiciones de frecuencia y cantidad pactadas, las obligaciones gue se
pactan de mutuo acuerdo para LA EMPRESA, son: A) Suministro de informacién: La empresa debera

suministrar la informacion suficiente y necesaria para el desarrollo de la actividad contratada; B)

. Autorizacion de gestion: La empresa-se obliga a otorgar autorizacidn al contratista para desarrollar su
labor en caso de ser necesaria ante particulares y terceros; C) Asignacion de supervisor: La empresa
" debera asignar el respectivo supervisor del contrato, quien ademas de asumir las funciones propias

de la asignacién, deberé recibir todas las comunicaciones y dar respuesta a los requerimientos -

 emitidos por e contratista, CLAUSULA CUARTA: LUGAR DE EJECUGION Y DOMICILIO ~

CONTRACTUAL: El presente contrato se desarrollara en &l Mubicipio de Libano Tolirma, cualguier
controversia debera efectuarse en la Jut’lSdlCClOﬂ que corresponda a este municipio. En caso de

requerirse actividades en otro lugar, éstas seran coordinadas con LA EMPRESA, sin obligacién para

ésta de modificar el valor del presente contrato. CLAUSULA QUINTA: VALOR Y FORMA DE PAGO

| valor del presente contrato sera por la suma de El valor del presente contrato sera por la suma: '

 TRES MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y DOS MIL SETECIENTOS TREINTA'Y OCHO PESOS
M. CTE ($3.932.738). valor que LA EMPRESA cancetara al contratista en fres (03) pagoa mensuales
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uno (01) por valor de UN MILLON OCHENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS NOVENENTA Y

CUATRO PESOS M.CTE ($1.089.794) Y dos (02) pagos por valor de UN MILLON CUATROCIENTOS
VEINTIUN MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y DOS ($1.421.472), previa certificacion del

. supervisor, de los cuales se descontaran los valores correspondientes a estampillas y retenciones
adoptadas por la empresa, previa constancia expedida por el supervisor del contrato donde deben
* gonsignarse el cumplimiento de las metas para el perioda de pago y la suscripcién de las respectivas

metas para el periodo siguiente, Adicionalmente se deberan adjuntar como requisito para ! pago, los
aportes a seguridad social y la factura o cuenta de cobro emitida por el contratista. CLAUSULA
SEXTA: IMPUTACION PRESUPUESTAL. El presente contrato se desarrollara con afectacion al
nresupuesto segun CDP No 361 de 08 de julio de 2022 y COMPROMISO No 359 de! 08 de julic de

20272 - Rubros 05410801 Servicio de Acueducto — 05410802 Servicio de Alcantarillado - 05410803

 Servicio de Aseo. CLAUSULA SEPTIMA: SUSPENSION DEL CONTRATO E| presente contrato sera
- suspendido s6lo en eventos de fuerza mayor, caso fortuito o por mutuoe acuerdo de las partes, previo
" concepto del supervisor donde se sustente la necesidad y pertinencia de la suspension. CLAUSULA

OCTAVA: CESION El contratista, segln su disponibilidad, solo podra sustituir los poderes de forma
transitoria, y debera responder ante la empresa por los resultados de su gestion sin que implique una

casion total del mismo, gastos que seran asumidos por el contratista sin generar vinculo contractual -

con &l apoderado. CLAUSULA NOVENA: SUPERVISION, la supervisién del presente contrato sera

realizada por la Técnico Administrativo Secretaria de Gerencia. Quien debera ademas de velar por las

obligaciones contenidas en el manuat de supervision de la entidad, las siguientes 1.) Vigilar el cabal

" cumplimiento de las actividades a efectos de logar el desarrollo del contrato 2.) Aprobar fa solicitud de
- desembolso que &l contratista le represente, previo eumplimiento de los requisitos establecidos en el

contrato, 3.) Impartir instrucciones a recomendaciones y formular observaciones que estime convenientes

 sobre el desarrollo del contrato, pero siempre enmarcado en las'condiciones del mismo. 4.} Realizar los

tramites que correspondan ante EMSER para realizar los pagos de acuerdo con lo establecido, 5.) Revisar

los informes que presente el contratista. 8.) Informar oportunamente a EMSER del desarrollo del contrato -

‘o bien sobre sus incumplimientos. 7.) Suscribir acta de cierre de la ejecucion del contrato en la cual se

consigné el cumplimiento del contrato, en caso de caso de terminacion anticipada el supervisor debera

suscribir el acta de liberacion de saldos, siestos existen. PARAGRAFO 1: En caso de que se evidencie el -

. incumplimiento del CONTRATISTA o la existencia de obligaciones pendientes derivadas del objeto del
' cantrato, el supervisor debera dejar constancia de tales circunstancias de manera clara, expresay exigible.

8.) Las demas que fueren necesarias para vigilar el cabal cumplimiento del objeto del contrato. CLAUSULA
DECIMA: TERMINACION UNILATERAL Ademas de las causas establecidas por la ley para adelantar {a

terminacion unilateral del conirato, las partes acuerdan que sera causal de terminacidn unilateral del .

contrato, el incumplimienta durante dos (02) periodos en las metas establecidas mensualmente y suscritas -

por el supervisor y por &l confratista. Para materializar dichos .incumplimientos se debera expedir &l

-respectivo acto administrativo debidamente motivado y notificar al contratista en los terminos de ley..

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: MODIFICACION DEL CONTRATO Y CADUCIDAD El presente contrato
solo sera modificado por mutuo acuerdo de las pantes. Sin embargo, LA EMPRESA podra declarar la

- caducidad de forma unilateral en caso de incumplimiento reiterado siguiendo los parametros de la clausula

antérior, CLAUSULA DECIMO SEGUNDA:. MECANISMOS ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE

CONFLICTOS. Para ef presente contrato se. aplicara clausula compromisoria que remita la solucion de

: controversias contractuales al centro de concifiacion y arbitraje con jurisdiceion en el municipio.
CLAUSULA DECIMA TERCERA: AUSENCIA DE RELACION LABORAL por ser un contrato de .

prestacion de servicios de apoyo a la gestion, y ejecutado por el contratista por sus propios medios y

© recursos, y ante la ausencia de los elementos del c;jntrate de trahajo, el presente contrato no genera
relacion laboral alguna. CLAUSULA DECIMA CUARTA: REQUISITOS Para la celebracion del presente
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~contrato el contratista debe acreditar la afiliacion al sistema de sequridad social integral, salud y pensién,

y ARL. Para’su inicio sera necesaria la elaboracion de ia respectiva acta de inicio, previa aprabacion de
las garantias exigidas y la asignacidn de las metas del primer periodo mensual. Para su gjecucion sera

 necesaria 1a asignacion relativa a las metas mensuales correspondientes. CLAUSULA DECIMA QUINTA:

CONFIDENCIALIDAD: En caso de que exista informacién sujeta a reserva legal, las partes dehen

mantener la confidencialidad de esta informacion. Para ello, |a parte interesada debe comunicar a la otra
- parte que la informacién suministrada tiene el cardcter de confidencialidad. CLAUSUILA DECIMA SEXTA:.

PACTO DE TRANSPARENCIA: Sin perjuicio de cumplimiento de 1a ley colombiana. El contratista se
compromete: 1.) Cumplir y hacer cumplir la constitucion y |a ley, los reglamentos internos de EMSER y sus
procedimientos. 2.) Salvaguardar la moralidad publica. Trasparencia, abjetividad, legalidad, honradez,

lealtad, igualdad, imparcialidad, celeridad, publicidad, economia, neutralidad, eficacia y eficiencia que se '

deben observar en el desarrollo de las actividades contractuales. 3.) Conocer y estar sometido al régimen .

de inhabilidades e incompatibilidades, lmpedlmentos y conflicto de interés establecidos en la constitucion

politica y en las leyes, de conformidad con el codigo de etica de la entidad. 4.) Honrar la cultura de la -

legalidad y propiedad de los actos publicos v por ende hacer mas trasparente a gestion publica. 5) .

Reconocer a EMSER como una entidad comprometida con la aplicacion de politicas para una gestidn
pliblica transparente. 6.) Cumplir con los postulados del codigo de &fica, especialmente en la transparencia

e integridad en cada una de las practicas de trabajo. 7.) No permitir soborno para obtener o retener contrato

alguno, u otra ventaja impropia, asi mismo neo incurrir en cualquier tipo de pagos o dadivas u otros favares

- ofrecides o concedidos de manera directa o atreves de terceros a funcionarios y/o confratistas,
- CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los derechos patrimoniales que surjan

de la produccion intelectual gue el contratista realice en cumplimiernto de las actividades propias de su

- contrato o con ocasion a ellas, pertenecen a EMSER y por tanto en este mismo acto se entienden cedidas
- por el contratista a favor de EMSER. CLAUSULA DECIMA QCTAVA: De conformidad con la normativa-

aplicable. Los consultores v asesores externos responderan civil, fiscal, penal y disciplinariamente tanto

‘por el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato de consultoria o 'asesoria, celebrado por' ™

ellos, como por los hechos u omisionas que les fueren imputables constitutivos de incumplimiento de fas
" obligaciones correspondientes a tales contratos y que causen dafio o perjuicio a las entidades derivas de
las celebracién y ejecucién de contratos respecto de los cuales hayan ejercido o gjerzan las actividades
de consultoria o asesorfa incluyendo la etapa de liquidacion de los mismos. CLAUSULA DECIMA
NOVENA: DURACION: El Presente Contrato tendra una duracion de veintitrés (23) dias y dos (02) meses

a partir de la firma del acta deinicio. CLAUSULA VIGESIMA: INDEMNIDAD El contratista mantendra
" indemne a la EMSER E.S.P. contra todo reclamo, demanda, acsion y costo que pueda causarse o surgir

. por dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros que se ocasionen durante la ejecucion del
o oontrato. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. PERFECCIDNAMIENTD El presente contrato se
perfeccionara con la sus
- documento en &l icipio ded Libano a

LA EMPRESA,

5 ocho (08) dias del mes de julic de 2022,
ElL CONTRATISTA,

/ //// —A"Wef” Y« G —- A D it Ginen
‘ =L ALEJANDRD GRIMALD 5 M. , JOHANNA SMITH GOMEZ
' C.:.C:u 93.297}(!043 de Libano Tolima - C.C. 1.104.695.948 Libano Tolima
Gerente EMSER E.S.P. . Contratista '
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