w0 EMSER esp SISTEMA DE GESTION INTEGRADO
I 2 FORMATO DE CONTRATO
cODIGO FR-GA024 | VERSION | 01

No CONTRATO: | 129-2021 | FECHA: 16-11-2021

1. DATOS BASICOS DEL CONTRATISTA:

 NOMBRE: JOHANNA SMITH GOMEZ

C.C. ‘ 1.104.695.848 de Libano Tolima .

DIRECCION CALLE 6 No. 13 - 40

MUNICIPIO LIBANG-TOLIMA

TELEFONO 3222500017

2. INFORMACION TRIBUTARIA
PERSONA NATURAL REGIMEN TRIBUTARIO FECHA DEL RUT
"~ NIT: 1104695948-7 NO RESPONSABLE DE VA (2021/12/11)

‘ 3. INFORMACION DEL CONTRATC

VALOR: DOS MILLONES CINCUENTA MIL DOSCIENTOS PESOS M.CTE

‘ ($2.050.200) o : .
DURACION: | UN (01) MES Y QUINCE DIAS.
PLAZO: DESDE EL 16 DE NOVIEMBRE DE 2021 HASTA EL 31 DE DICIEMBRE
DE 2021

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
DOCUMENTAL EN ARCHIVOS DE GESTION Y ARCHIVO CENTRAL DE
EMSER E.S.P. :
4. CUERPO DEL CONTRATO:

Entre los suscritos a saber: Por una parte, MANUEL ALEJANDO GRIMALDOS MOJICA, mayor de
edad, vecino y domiciliado en Libano Tolima, identificado con cédula de ciudadania N® 93.297.048
de Libano Tolima, en su calidad de Gerents de la Empresa de Servicios de Acueducto, Alcantarillado
y Aseo del Libano "EMSER E.S.P. de conformidad con el Decreto No, 146 del 20 de Octubre del
2021 y acta de posesion 000649 del 20 de Octubre del 2021, y quien en lo sucesivo se denomina
LA EMPRESA; por otra parte JOHANNA SMITH GOMEZ, persona mayor de edad, identificada
civilmente como aparece al pie de su firma, quien manifiesta bajo gravedad de juramento no estar
incurso en las inhabilidades e incompatibilidades que establece el articulo 8 de la Ley 80 de 1893,

_ adicionado articulo 18 Ley 1150 de 2007 o en las normas vigentes que regulan la materia; quien para

fa presente se denominarda EL CONTRATISTA. De comun acuerdo hemos convenido celebrar el
presente CONTRATOQ DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, previa las
siguientes CONSIDERACIONES: 1 Que LA EMPRESA, ha identificado la necesidad de; realizar un
contrato de prestacion de servicios de apayo a la gestion para dar cumplimiento a la ley 594 de 2.000
(Ley de Archivo), en pro de salvaguardar dicha , es necesario contar con apoyo adicional, para migrar
los archivos de cajas y realizar su inventario, clasificacion, rotulacion, acorde con las actuales tablas
de retencion. 2. Por otra parte, existe hacinamiento de carpetas en los archivos de gestion de las
diferentes oficinas administrativas y ante la ausencia de apoyo por estudiantes bachilleres por la
emergencia sanitaria que vivimos actualmente (COVID 19), y teniendo en cuenta que debemos

realizar el tramite urgente para transferencias al archivo central y descongestionar las oficinas, es .

necesario realizar la presente contratacion. Por lo anterior, se suscribe el presente contrato que se
regira por las siguientes CLAUSULAS: CLAUSULA PRIMERA: OBJETQ PRESTACION DE
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FORMATO DE CONTRATO
cODIGO FR.GA-024 VERSION 01

SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL EN ARGHIVOS DE GESTION Y ARCHIVO
CENTRAL DE EMSER E.S.P. CLAUSULA SEGUNDA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
Ademas de las obligaciones relacionadas con los requisitos necesarios para la legalizacién del
contrato y ¢on la obligacion de cumplir con sus propios medios y recursos el objeto contractual, se
pactan de mutuo acuerdo para el contratista las siguientes Actividades Con el objetivo de fortalecer
el area de archivo, es necesario tener un contratista para llevar a cabo actividades de apoyo tales
como: iy Deseripcion y rotulacién de cajas y carpetas. ). Apoyar en la realizacion del proceso tecnico
-de los documentos. ii)Cambio de carpetas, foliacion, eliminacion de matertal metalico, identificacion,
limpieza y restauracion. lv) Apoyar en la reorganizacién documental correspondiente a clasificacion
y ordenacion. V). Apoyar en las transferencias documentales hacia el archivo central. Vi), Apoyar el
diligenciamiento del formato tnico de inventario documental”. Obligaciones geriericas. Obligaciones
genéricas: El contratista, ademas de la reserva de informacion y confidencialidad propias de su objeto
contractual y profesional, cede los derechos de propiedad intelectual sobre las obras y producciones
gue se generen como consecuencia del presente conhtrato a la empresa y asume el contenido def
pacto de transparencia del cual hace parte EMSER. Igualmente se obliga a la gjecucion de las demas
actividades que sean asignadas por LA EMPRESA, siempre y cuando éstas! i) consten por escrito,
i) no afecten el equilibrio econdmice de la propuesta y i) sean correspondientes con el objeto
- contractual pactado. En caso de ser necesaria la ejecucion de una actividad no prevista y de la cual
el contratista no comparta la pertinencia de su gjecucion, éste deberd dejar constancia por escrito de
su desacuerdo con la justificacién respectiva, so pena de incurrir en una causal de liquidacion
unilateral del contrato. GLAUSULA TERCERA: OBLIGACIONES DE LA EMPRESA: Ademas del
pago segun las condiciones de frecuencia y cantidad pactadas, las obligaciones que se pactan de
mutuo acuerde para LA EMPRESA, son. A) Suministro_de informacion: la empresa debera
" guministrar la informacion suficiente y necesaria para el desarrollo de la actividad contratada; B)
Autorizacion de gestién: La empresa se obliga a otorgar autorizacion al contratista para desarrollar
"su labor en caso de ser necesaria ante particulares y terceros; C) Asignacidn de supervisor: La
empresa debera asignar el respectivo supervisor del contrato, quien ademas de asurnir las funcionés
proplas de la asignacion, debera recibir todas las comunicaciones y dar respuesta a los
requerimientos emitidos por el contratista; CLAUSULA CUARTA: LUGAR DE EJECUCION Y
DOMICILIO CONTRACTUAL: El presente contrato se desarrollara en el Municipio de Libano Tolima,
cualquier controversia deberd efectuarse en la jurisdiccion que corresponda a este municipio. En ¢aso
de requerirse actividades en otro lugar, éstas seran coordinadas con LA EMPRESA, sin obligacion
para ésta de modificar el valor de! presente contrato. CLAUSULA QUINTA: VALOR Y FORMA DE
PAGQ El valor del presente contrato sera por la suma de DOS MILLONES CINCUENTA MIL
DOSCIENTOS PESOS M.CTE ($2.050.200) valor que La EMPRESA cancelara al contratista de Ia
 siguiente forma: Dos (02) pagos, un primer pago por valor de SEISCIENTOS OCHENTAY TRES MIL.

CUATROGIENTOS PESOS MCTE ($683.400) y un pago mensual por valor de UN MILLON

N e
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TRESCIENTOS SESENTA Y SEIS OCHOCIENTOS PESOS MCTE ($1.366.800.00) cada uno, previa - |

certificacion del supervisor, de los cuales se descontaran los valores correspondientes a estampilias
y retenciones adoptadas por la empresa, previa constancia expedida por el supervisor del contrato
donde deben consignarse el cumplimiento de las metas para el periodo de pago y la suscripcion de
las respectivas metas para el periodo siguiente, Adicionalmente se deberan adjuntar como requisito
para el pago, los aportes a seguridad social y la factura o cuenta de cobro emitida por el contratista.

" CLAUSULA SEXTA: IMPUTACION PRESUPUESTAL. El presente contrato se desarrollara con

~ afectacion al presupuesto segin CDP No 547 - 793803 de 16 de noviembre de 2021 y

30-08-2019
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. COMPROMISO No 544 — 793805 del 16 de noviembre de 2021 - Rubros 032010 REMUNERACION

POR SERVICIOS TECNICOS $2.050.200, CLAUSULA SEPTIMA: SUSPENSION DEL CONTRATO
Fi presente contrato sera suspendido solo en eventos de fuerza mayor, caso fortuito © por mutuo

acuerdo de las partes, previo concepto del supervisor donde se sustente la necesidad y pertinencia .

de la suspension. CLAUSULA OCTAVA: CESION El contratista, segun su disponibilidad, sdlo podra
sustituir los poderes de forma transitoria, y debera responder ante la empresa por los resultados de

su gestidn sin que implique una cesion total del mismo, gastos que seran asumidos por &l contratista -

sin genarar vinculo contractual con el apoderado. CLAUSULA NOVENA: SUPERVISION, fa supervision
del presente contrato sera realizada por la Secretaria de Gerencia. Quien debera ademas de velar por
las obligaciones contenidas en el manual de supervision de la entidad, las siguientes 1.} Vigilar el cabal
cumplimiento deé las actividades a efectos de logar el desarrolio del contrato 2.) Aprobar la solicitud de
desembolso que el contratista le represente, previo cumplimiento de los requisitos establecidos en el
contrato. 3.) Impartir instrucciones o recomendaciones y formular observaciones que estime convenientes

sobre el desarrolio del contrato, pero siempre enmarcado en las condiciones del mismo. 4.) Realizar los

tramites que correspondan ante EMSER para realizar los pagos de acuerdo con o establecido. 5.) Revisar
los informes que presente el contratista. 6.) Informar oportunamente a EMSER del desarrollo del contrato
o bien sobre sus incumplimientos. 7.) Suscribir acta de cierre de la gjecucion del contrato en la cual se
consigné el cumplimiento del contrato, en caso de caso de terminacion anticipada supervisor debera
suscribir el acta de liberacion de saldos, si estos existen. PARAGRAFO 1: En caso de que se evidencie &l
incumplimiento del CONTRATISTA o ia existencia de obligaciones pendientes derivadas del objetod del
contrato, &l supervisor deberd dejar constancia de tales circunstancias de manera clara, expresay exigible.
8) Las demds que fueren necesarias para vigilar el cabal cumplimiento del objeto del contrato.
CLAUSULA DECIMA: TERMINACION UNILATERAL Ademas de las causas establecidas por la ley para
adelantar la terminacion unilateral del contrato, las partes acuerdan que serd causal de terminacion

unilateral del contrato, el incumplimiento durante dos (02) periodos en las metas establecidas

mensuaimente y suscritas por el supervisor y por el contratista. Para materializar dichos incumplirnientos
se deberd expedir el respectivo acto administrativo debidamente motivado y notificar al contratista en los
términos de ley. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: MDDIFICACIC)N DEL CONTRATO Y CADUCIDAD Ei
presente contrato s6lo serd modificado por mutuo acuerdo de las partes. Sin embargo, LA EMPRESA
podra déclarar la caducidad de forma unilateral ‘en caso de incumplimiento reiterado siguiendo los
parémetros de la clausula anterior. CLAUSULA DECIMO SEGUNDA: MECANISMOS ALTERNATIVOS
DE SOLUCION DE CONFLICTOS. Para el presente contrato se aplicara clausula compromisoria que
remita la solucién de controversias contractuales al centro de conciliacion y arbitraje con jurisdiccion en el

municipio. CLAUSULA DECIMA TERCERA: AUSENCIA DE RELACION LABORAL por ser un contrato.

de prestacién de servicios de apoyo a la gestion, y gjecutado par el contratista por sus propios medios y
recursos, y ante la ausencia de los elementos del contrato de trabajo, el presente contrato no genera
relacion laboral alguna. CLAUSULA DECIMA CUARTA: REQUISITOS Para la celebracion del presente
contrato el contratista debe acreditar |a afifiacién at sisterna de seguridad social integral, salud y pension,
y ARL. Para su inicio sera necesaria la elaboracion de 1a respectiva acta de inicio, previa aprobacién de

las garantfas exigidas y la asignacion de las metas del primer periodo mensual. Para su gjecucion sera .

necesaria la asignacion relativa a las metas mensuales correspondientes. CLAUSULA DECIMA QUINTA:
CONFIDENCIALIDAD E INFORMAGION PRIVILEGIADA: El contratista adquiere las obligaciones que se

" describen a continuacion, en relacion con la informacién confidencial y/o privilegiada a cualquier persona

natural y/o juridicas entidades gubernamentales y/o privadas, excepto en los casos que se precisan a
continuacién a.) Cuando la informacién sea solicitada por EMSER, B.) En cumplimiento de una accion

judicial en firme, orden o requerimiento o una solicitud oficial expedida por un tribunal competente, una

autoridad o érgano judicial. CLAUSULA DECIMA SEXTA: PACTO DE TRANSPARENCIA: Sin perjuicio
Facha de aprobacién: 30-09-2019 ‘
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de cumplimiento de 1a ley colombiana_. El contratista se compromete; 1) Cumplir y hacer cumplir la
constitucion v la ley, los reglamentos internos de EMSER y sus procedimientos. 2.) Salvaguardar 1a
- moralidad publica. Trasparencia, objetividad, legalidad, honradez, lealtad, igualdad, imparcialidad,

celeridad, publicidad, economia, neutralidad, eficacla y eficiencia que se deben observar en el desarrollo

de las actividades contractuales. 3.) Cohocer y estar sometide al régimen de inhabilidades e
incompatibilidades, impedimentos y conflicto de interés establecidos en la constitucién politica y en las
leyes, de conformidad con el codigo de ética de la entidad. 4.) Honrar la cultura de Ja legalidad y propiedad
de los actos publicos y por ende hacer més frasparente la gestion publica. 5.) Reconocer a EMSER como
una entidad comprometida con la aplicacién de politicas para una gestion plblica transparente. 8.) Cumplir
con los postulados del codigo de ética, especialmente en fa transparencia e integridad en cada una de las
practicas de trabajo. 7.) No permitir sobormo para obtener o retener contrato alguno, u ofra ventaja
impropia, asi mismo no incurrir en cualquier tipo de pagos o dadivas u otros favores ofrecidos o concedidos
de manera directa o atreves de terceros a funcionarios y/o contratistas, CLAUSULA DECIMA SEPTIMA:
PROPIEDAD INTELECTUAL: Los derechos patrimoniales que surjan de ia produccion intelectual que EL
contratista realice en cumplimiento de las actividades proplas de su contrato © con ocasion a ellas,
pertenecen a EMSER y por tanto en este mismo acto se entienden cedidas por el contratista a favor de
EMSER. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: DURACION: E! Presente Contrato tendra una duracion de Un
(01) mes v quince dias contados a partir de |a firma del acta de inicio. CLAUSULA DECIMA NOVENA:
INDEMNIDAD E| contratista mantendra indemne a la EMSER E.S.F. contra todo reclamae, demanda,
~ accitn y costo que pueda causarse o surgir por dafos o lesiones a personas o propiedades de terceros
que se ocasionen durante la ejecucién del contrato. CLAUSULA VIGESIMA. PERFECCIONAMIENTO EI
presente contrato se perfeccionara con la suscripaion por las partes. En sefial de conformidad, las partes
suscriben el siguiente documento en el Municipio del Libano a los dieciséis (16) dias del mes de
noviembre de 2021, ‘

LA EMPRESA, : El. CONTRATISTA,
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. G.C. 93.?97.048 de Libano Tolima C.C. 1.104.695.948 Libano Tolima
GerentelEMSER E.5.P.
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