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No CONTRATO 012-2021 FECHA 05-01-2021
AT s S _DATOS BASICOS | DEL CONTRATISTA
[NOWBRE: -EDNA ROCIO SANABRIA GUARNICA
[DOCUMENTO: _ [:C.C. 1.104.708.456 DE LIBANO TOLIMA _
| DIRECCION -~ | CARRERA 12 #7 - 45 BARRIO CENTRO
| MUNICIPIO - [ LIBANO-TOLIMA
TELEFONO 3115067560 | - 0 e
.o 2 INFORMAGION TRIBUTARIA g
- PERSONA NA_'_I'_'URAL._ ] REGIMEN TRIBUTARIO - FECHA DEL RUT
 NIT:1.104.708.456-3 - = | NO RESPONSABLE DE- (2020 o1~os)
e B 3. INFORMACION DEL CONTRATO: SheN
. LVALOR: -~ - DIEZ MILLONES NOVENTAYOCHO MIL PESOS ($1O 098 OOD)MCTE
.. DURACION; SEIS{06) MESES . o _
- | PLAZQ:.. . - | DESDE OS5 DE ENERO DE2021 HASTAELO4 DE JULIO DE2021
-1 OBJETO: - |'PRESTACION = DE - SERVICIOS ~ PROFESIONALES PARA - REALIZAR T
b '..ACOMPANAMIENTO Y CAPAC?TACION 'EN'.MANEJO- DE ARCHIVOS E' SR
;-‘_-.-_-1MPLEMENTAC§ON TECNICA . DE . NORMATIVA VIGENTE EN GEST!ON
o DOCUMENTAL EN- LA EMSERE.S.P. et

4 CUERPO DEL CONTRATO

B Ertre fos suscntos a saber Por ura parte DIANA ALEJANDRA MOJICA GALVIZ mayor de edad vecma."-: Ll

~ y domiciliada en Libano Tolima, identificada con cédula de ciudadania N° 65.717.039:de Libano Tolima, e

: - en su calidad de Gerente de la Empresa de’ ‘Servicios de Acueducto, Alcantarillado’ y-Aseo del leano;i'--j_'.'3'-*':-"_-':]':--':_'1,_'
""EMSER E.S.P. de conformidad con el Decreto No. 005 del 01:de Enero de 2020 y actade posesidn No -

000577 del 01 de Enero-de 2020, y quien en lo sucesivo se denomina LA EMPRESA; por ofra parte la =

T sefiora EDNA ROCIO SANABRIA GUARNICGA, persona’ mayor de edad y vecina de Libano e identificada - e

- .como aparece al pie de'sufirma, de profesion Historiadora; qmen manifiesta bajo gravedad de juramento . o

' “no estar incursa en-las mhabnhdades e lncompatlbzlldades que estableca el artfculo 8 de la- Ley 80de:

1993, adicionado articuto 18 Ley 1150 de 2007 o enlas normas vigentes ‘que regulan la-materia; quien”

“para‘la presente se denominara LA CONTRATISTA ‘De comun: acuerdo: hemos: convemdo celebrar el

- presente . CONTRATO : DE-PRESTACION: ‘DE SERVICIOS 'DE: APOYO;: previa las" ‘siguientes e
" CONSIDERACIONES: 1); Que LA EMPRESA, ha identificado la:necesidad de: “contar con los servicios =~
‘personales asociados a los: -procesos de: i} Orgamzauon del Archivo  central, ii) Apoyo enla-gestibn . .

o o _documental ity Aplicacmn dela normatividad vigente en materia de- funcn:)n archivistica en la' EMSER - '
.. ESP, Iv) Creacion y reporte de informes periédicos y final, v} Obligac;ones genéficas.” 2) Que; “Estas =

'-.actlwdades se encuentran asignadas por manual de funcxones a la Direccién Administrativa, Financiera™ . L
'y Comercial y-a la Secretaria de Gerencia, pero el personal de planta no’ Iogra cubrir la-necesidad”: 3):

.~ Que dentro de los servicios propios del sector administrativo dela empresa se encuentra: lanecesidad . '
. de optimizar el manejo de la funcion archivistica de- conformzdad conla: normat:vudad vrgente enla materia. . E
. 4) Que-en la actualidad se haidentificado un represam1ento de los. procesos en el-archive central debido .

-al aumento de usuarios en los tltimos afios; lo que conlleva a.un'mayor caudal de procesos en el area;”

por o tanto se requiere normalizar los procesos y mantener 1a funcion archivistica de conformidad conla’ :, R
:ileglslamon v;gente 5) Que de |guat forma ha aumentado e! ﬂUJO de documentos lo-que requxere uma.
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.mayor atencmn en la Gest;on documentaI Por lo antenormente expuesto se suscrlbe el presente _jfj'f s
contrato que sé regira por las’ &gu;entes CLAUSULAS: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO “PRESTACION " -

. 'DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR ACOMPANAMIENTO Y CAPACITACION EN-MANEJO - .
" DE ARCHIVOS E IMPLEMENTACION TECNICA DE NORMATIVA VIGENTE EN GESTION DOCUMENTAL © -

) ~ENLA EMSER E:S.P”-CLAUSULA SEGUNDA: OBLIGACIONES: DEL CONTRATISTA: Ademas de fas e
obligaciones relacionadas: con’ los. reqwsstos necesarios ‘para la. Iegaflzacnon del contrato yoeon la o
‘obligacién de cumplir con sus: propios: medios y recursos €l objeto contractual, se pactan de mutuo . -

" acUerdo para ef contratista las siguientes; A) Organizacién del Archivo central: £l coritratista manifiesta " = .~ "

. _que apoyardenla elaboracion de un diagnostico general de los documentos que que reposan eriel dreapara . -
" continuar con los procesos normativos de reorganizacion documental en el drea de archivo central. B) =

e -Apoyo en la gestién documental: El-coniratista: apoyara fos: procesos técnicos.de gestion documentall: L

‘de conformidad. con la: ley ‘general de archivo, como .son: Rotulacién-de cajas, cambio de carpetas, = g

. foliacion, eliminacion de matériales metalicos,” identifi fcacion, Ilmpleza restauracion’ y digitalizacion. C). == .

- ‘Aplicacién de Ia normatividad vigente en materia de funcion archivistica en'la EMSER ESP: El - o
. -contratista dara apltcacron a la legislacion vigente en maleria de. func:on archlwst:ca y-apoyarajuntocon. - oo
fa Superwsora del contrato a convocar.y desarrollar las reumones con el.comits intemo.de arch:vo Dy

'_._._'_Asesona v Capac.'tac:on E! ‘contratista bnndara apoyo en Ias actlwdades de uso y manejo de lais S

: func;onanos que requ:eran y Io neces:fan en gestlon documentaf y arch:wstlca E)___Qreac:on 4 reporte de L

- ipformes periédicos y final: E| contratlsta se obliga a’ proyectar los documentos relacionados conlos -

informes periddicos y final que se generen en el transcurso de la ejecucion def contrato F) Obligaciones - o
- genéricas: El-contratista, ademas de la reserva de informacion y- confidencialidad propias de su.objeto. -
contractual, cede los derechos de propledad :nte!ectual sobre |as obras: y: produccmnes que segeneren:

-+ como consecuencia del presente contrato ala:empresa y asume el contenido del pacto de- transparenc:a- G

~ - -del cual hace parte EMSER ESP. Igualmente sé obligaala ejecuceon ‘de las demas actividades que sean SRt

. asignadas por el superwsor del Contratoy por la Gerencia; siempre y-cuando. éstas: i) consten’ por. escrito,
iy noafecten el equ&hbno econdmico dela propuesta yiii}y'sean correspondlentes conel.objeto contractual o
" - pactado. En caso de ser necesariala; gjecucion de una actividad no prevista y de la cual el contratistano
- .compartala pertmenc:a de su ejecucion, éste debera dejar constancia por escrito de su.desacuerdocon

- la justificacion respectiva, so.pena.de incurrir-en’ una causal de: liquidacion unilateral del contrato:

CLAUSULA TERCERA: OBLIGACIONES DE LA EMPRESA: Ademas del pago segun las condiciones ~

| de frecuencia y cantidad pactadas, las obligaciones que se pactan de mutuo acuerdo para LAEMPRESA, &~
~son:A) Suministro de informacién: La empresa debera surninistrar ia mformac;on suficiente ynecesaria ™

- parael desarrollo de laactividad contratada; B) Autorizacién de gestidn: Laémpresase obligaaotorgar =~
- "autorizacion al contratista: para desarrollar silabor en caso de ser necesaria ante partlcu!ares yterceros;
. .C) Asignacion de supervisor: La’ empresa. debera assgnar el respectwo supervisor del contrato, quien .
- ~ademas de asumir las funciones propias de la asignacion; ‘debera recibir todas las comunicaciones ydar oo
- respuesta.a los: requer:mientos ‘emitidos - por el ‘contratista;  CLAUSULA CUARTA: LUGAR DE
" EJECUCION 'Y DOMICILIO CONTRACTUAL ET presente contrato sé desarrollara en-el Mumqpxo de o

~ Libana Tolima, cualqu:er ‘controversia debera efectuarse en Ia JUI"!SdICClOI‘I que corresponda. a este
~ municipio. Eni caso de requetrirse actividades en ofro lugar, &stas: seran ¢oardinadas con LA .EMPRESA, -

.. sin obligacion para ésta de modificar el valor del presente contrato; CLAUSULA QUINTA: VALOR Y -~ .
 FORMA DE PAGO E| valor total def presente contrato sera por la suma de DIEZ MILLONES NOVENTA'-_-.__ L
Y OCHOMIL PESOS MCTE ($10.098.000), valor que LA EMPRESA céncelara al contratista en Seis: = " -
-, <{06) pagos_ mensuales por.un valor de. UN MILLON SEISCIENTOS OCHENTA Y. TRES MIL MCTE: i~ S
7 {$1.683.000). De Jos cuales se descontaran. los valores correspondlentes a-estampilias y retenciones © .-
- adoptadaspor la empresa, previa: constanma expedlda por el supervisor. del contrato’ donde ‘deben i
R 'conSIgnarse el cumpl;mlento de Ias metas para el penodo de pago yla: suscnpcwn delas respectwas TR
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- CUARTA: REQUISITOS Para la celebracién del presente contrato el contratista debe acreditar el aporte”
- alsistemade seguradad somal mtegral salud pensiony ARL. Para suinicio serd necesariala elaboracion -
~ de'la respectiva acta de inicio 'y la.asignacion delas metas del primer. penodo mensual. Parasu ejecucion
.. serd necesaria la asignacion: relativa a las metas mensuales correspondlentes CLAUSULA DECIMA
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- metas para el penodo 5|gmente Adrc:ona{mente se deberan adjuntar como requ13|to para ol pago, Ios e

- “aportes-a sagundad social y factura‘o clenta de cobro emitida-por el ‘contratista. CLAUSULA SEXTA:

o !MPUTAC[ON PRESUPUESTAL. E! presente contrato 'se desarrolara con afectacion’ al presupuesto“:"_:_ §

" segUn la disponibilidad presupuestai No. 012y Reglstro Presupuestat No 012 del 05 de Enefo de 2021;° -
~ " con-cargo a los rubros: 05410801 Acueducto ($2.524.500), 05410802 Alcantarillado($3.534.300): y_-_f
- 05410803 Aseo ($4.039.200); CLAUSULA SEPTIMA: ‘SUSPENSION. DEL. CONTRATO E| presente . .
“contrato serd suspendido s6lo:en ‘eventos-de fuerza mayor, caso: fortu;to o-por-mutlio acuerdo de las i

‘partes, previo concepto ‘del: supervisor donde se sUstente la. necesidad y- pertmenma de la suspension:
" CLAUSULA OCTAVA: CESION E! contratista sélo _podréa ‘ceder el presente contrato’ con autorizacion

- expresay escrita de LA EMPRESA CLAUSULA NOVENA SUPERVISION 1a supervision del presente” S :'

. _“contrato la tendra a ‘cargo de la- Secretaria de 'Gerencia. CLAUSULA DECIMA: TERMINACION =

L UNILATERAL Ademas de las causas establemdas porlaley para adelantar. ia terminacion unilateral del

contrato, las partes acuerdan que sera causal de terminacion unilateral: del’ contrato, el’ mcumpl:mlentor-

. “durante. dos (02) periodos en las metas establecidas mensualmente y suscritas por el supervisory porel - i
© - contratista. Para materializar. dichos :ncumpl;mfentos se debera expedir €l respectiva acto administrativo R
- debidamente motivado y.notificar al contratista en los términos de ley..CLAUSULA DECIMA PRIMERA: =~ 7~

~ MODIFICACION DEL CONTRATO Y CADUCIDAD El presente contrato sélo sera modificado pormutuo. -+

- -acuerdo de las partes. Sin: embargo LA EMPRESA podra declarar ta caducidad de forma unilateral en’ -

- casode incumplimiento reiterado siguiendo los parametros de la clausula anterior; CLAUSULADECIMO -+ * -

" SEGUNDA: MECANISMOS ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE CONFLICTOS, Para ol presente -

_contrato se aplscara clausu!a compromisoria que remtta la: soluczon de’ coniroversias contractuales al

- centro de ‘conciliacion y arbltraje con Junsd:cc,lon en-el municipio. "CLAUSULA DECIMA TERCERA: '

.. - AUSENCIA DE RELACION LABORAL por ser.un contrato de prestauon de servicios personales, por .-

-ser desarrollado por ef contratista por sts prop|os medios y recursos, y.antela ausencia deloselementos . -

: -del contrato de trabajo, el presente contrato no genera relacion faboral alguna. CLAUSULA DECIMA -~~~

| 'QUINTA INDEMNIDAD. E} contratista- mantendra indemne a la EMSER E.SP.. ‘contra todo .rectamo, s

- demanda; accién’y costo que pueda causarse o, surglr por ‘darios o lesaones a persorias ¢ propiedades

.- .de terceros -que se ocasionen .durante la gjecucion” del contrato” CLAUSULA DECIMA SEXTA: =

. 'PERFECCIONAMIENTO El presente contrato se perfeccmnara conla'suscripcion porlaspartes y lafima
- del superv:sor En sefal de conformidad, las partes suscribén el siguiente documenito en Dos ejemplares S
~del mssmo tenor, en el Mumcxpao de l_tbano Tolama el dfa cinco (05) del mes de Enero de 2021. LA

LA EMPRESA o

= fﬁ@gLEJ RA JIGA R EDN A ROCIO SANAB'RIA GUARNICA
. C.C.85717.08 de lean' Yolima =~ i :._'.j C C 1 104 708 456 de L:bano Tollma
- _Gerente_EMSER ESP o i

EL CONTRATIST" | o
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