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ENTIDAD EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y
ASEO DEL LIBANO TOLIMA
DEPENDENCIA QUE PROYECTA | DIRECCION ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y COMERCIAL
DEPENDENCIA A l.A QUE SE : : '
DIRIGE GERENCIA
FECHA : ' ENERO 04 DE 2021

1.DESCRIPCION DE LA NECESIDAD -

Dentro del plan de accién formulado para la vigencia 2021, se requiere contar con los servicios
de apoyo en lg Direccidn administrativa, financiera comercial, técnica v de planeacién |-
asociados a los procesos de: 1) organizacidn administrativa, financiera, comercial, 2).
Elaboraciéon de documentos, 3) apoyo en la gestion documental. 4) Apoyo en la organizacion
de los archivos de la documentacion que se genera en los procesos de revision vy solicitudes que
|hacen alo lorgo del proceso diatio. 5) Brindar apoyo para coordinar fas respuestas oportunas a
derechos de peticidn de los requerimientos de los entes de conirol y archivo de sf mismos. &)
Brindar apoyo en el proceso de generacién de facturas 7) Brindar apoyo en la gestion de carfera.
8} Brindar apoyo en la coordinacién de lecturas, revisiones 'y enfregas de facturacion 9) Que
deniro de los servicios propios del sector administrativo de la empresa se encuentra la necesidad
de agilizar los procesos que se generan desde esta dependencia.

2. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A CONTRATAR.

‘No. | ARTICULO ' ' UND | CANT

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTiON EN LOS PROCESOS DE :
- 01 | COMERCIAUZACION DE LA DIRECCION ADMIN!STRATIVA FINANCIERA Y | Und 1
COMERCIAL.

2.1.2. Alcance: Dar Cumplimienic a la gestidon administrativa de la EMSER ES.P.. asi mismo reclizar asesoria
lios reporfes d la entidades de control.

22, IDENTIFiCACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

2.2.1. Tipo de Contrato: Prestacion de Servicios

2.2.2. Plazo de Ejecucion: Once (11) meses y (27) veintisiete dias. :

2.2.3. Lugar de Eiecucién y/o de Entrega: En el drea administrativa’de la EMSER E.S.P.

2.2.4. Valor estimado del contato: DIECISES MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL
NOVECIENTOS VEINTE PESOS M.CTE ($ 16.264.920)

12.2.5. Cettificado de Dispenibilidad Presupuestal: CDP No 003 de enero 04 de 2021 Rubros 05410801
Acueducto- 05410802 Alcantarilado - 05410803 Aseo urbano. ‘Expedido por ta Direccidn .
Administrativa, Financiera y Comercial.

2.2.6, Forma de pago: Para este contrato la EMSER E.S.P. esfobiece la sigulente forma de pageo.

LA EMPRESA cancelard al contratista en un (1} pago. de un milién doscientos treinta mil ciento
veinte pesos {$1.230.120) v once {11) pagos mensudles, por un valor de Un Milidn tfrescientos
sesenfa v seis mil ochocientos pesos M/CTE. ($1.366.800,00)

12.2.7. Supervisién: Serd por cuenta de la Direccidn Administrativa, Financiera y Comercial.

2.2.8. Obligaciones generales del contratista: Determinar detalladamente 1as obhgqc:lones del

futuro conitratista v las actividades a realizar: por elemplo:
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1 ) orgcmrzcrcson crdmmfsfraﬁvc ﬂnonc:erd c:omerc:fc! 2) Efaboroczon de documenfos 3} apoyo
en la gestion doc:umenfo! 4} A,ooyo énfa organizacién delos arch:vos de la documentacién que

|se genera en-tos procesos de revision y.solicitudes que hacen. o fo largo del proceso diario.. )}

i Brindar czpoyo para’ .coordinar ias - respuestas - oporfunas o derechos de peficién de los
requerimientos de los enfes de com‘roi y archivo de simismos. 6) Brmdar ‘apoyo en el proceso de

- lgeneracion de focfuras 7). -Brindar, czpoyo en la gestion de ‘cartera; 8} Brindar apoyo -en lal|

coordrncc;on de lecturas, rews:ones y- éntregas-de facturacion’ 9) Que denfro de los servicios
. {propios del sector’ admm:sfroﬁvo de la’ empresc se encuenfra !c:: neces:dod de ogzifzczr !os

| procesos gue se generan desde esta dependencia.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

- Maﬂuci intemo de contratacién de EMSERESS. P., arficulo 948 del codigo'de comercio; Codlgo Civil, Arficuio 35 -
Tlde Eey 142 de 1994 {Garc:n?:zcr 1a libre concumencid) y el articulo 3 dela: ley 689 de 2001 -

4 ANAL]S]S QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL ‘CONTRATO

o -Temendo en cuentd los qna!ms de prec:los y pres’rocnones de. servxc;os de s;mnczres

15 JUSIIFiCACiON DE LOS FACTORES BE SEiECCiéN QUE ?ERMITEN IDENTIF!CAR LA OFERTA MAS FAVORASLE
-~ ARTICULO .13 DE LA'LEY 1150 DE 2007 « ARTICULOS 209 Y 267 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE .
: _COE.OMBIA (?rincipto_s _de fa _Funcion Adminisimﬁva y de_ Geshan Fiscq_l_)_(?ublicidad Y Transparencna} :

Ef arficulo 13 de la iey 1 150 de 2007 Ley 14?4 de 20¥ 1; Ar’racu!o 94 Los ar’nculos 209 y 267 de'la Cons’rn‘ucnon

'| Polifica de Colombia (PHnClpIOS ‘de la Funcion Admmss’rrc’rwc: y de- Geshon F;scql} senalan como: fc:tc:fores '

de seleccion de la ofer?a mids: fc:vorc:ble tos’ sngunen’res

Requisii'os hubxliianfes ; BRI
| Copicdela cedulc de cnudcdomq RO
e Hopdewdc T

Regis?ro Urnc:o Trsbu’fc:rzo RUT Acfuczizzcldo

;-

6. SOPORTE QUE PERM!TE i.A TIP!FICACION ESHMACION Y AS[GNAC[ON DE RiESGOS PREVISIBLES QUE '
: - 'PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOM!CO DEL CONTRATO

Existencia de- condxczones ci:mancc:s

ambientales o’ s

| Geogrdficas Qnormczles que generen' B T R T B B Tl B
T % B R .
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Ccmbk_)s..en el mgrco regulq’fbr%o q en la BAIO . ' 100% del daho _o Entidad
nomatividad aplicable o proyectc Co pefuicio
GARAN?!AS !ECN!CAS

1 No serd necesaric la exped:cnon de pohzcns como garantia de cumphmfenm de conformidad con éif
Manual de Confratdcién Acuerde No 002 del 14-06-2019 y arficulo 7° dela Ley 1150 de 2007.

7.ANEXOS

- Cerﬂﬁcado An‘recedenfes discsphncmos {Verificados por la Empresc}

- Cerlificado Antecedentss fiscales (Verificados por la Empresa).

- Ceriificado Antecedentes judiciales (Verficados por o] Empresq)

- Cerilificado de Antecedentes RNMC :
- Soporte de Page de Apoﬁes ol Sistema de Segundcd Social <

8. - RESPONSABLES

ilLa Entidad deberd deftnir quiénies forman parfe como responsables del. estudlo previo. Para nosotros,
quienes hagan pc::r?e de este en ccsdc uno de los humerales descm‘os deberdn firmar como responsobies

del mismao.
g Co T - FIRMA:
| NOMBRE: FLOR RODRIGUEZ CARDOZO - :
CARGO: Directora Administrativa
FERMA

.| NOMERE: DIANA ALEJANDRA MOJICA GAI.V!Z.

CARGO: Gerente
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