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No CONTRATO 067 2020 FECHA 09 07 2020-] g

e 1. DATOS BASICOS DEL CONTRATlST s
NOMBRE. | EDNAROCIO SANABRIA GUARNICA T

DOCUMENTO: -~ [ .C.C::1.104.708.456 DE LIBANO TOLIMA
DIRECCION - .. | CARRERA 12#7 45 BARRIO CENTRO
« | 'MUNICIPIO =~ .~ - .LIBANO-TOLIMA
‘TELEFONO : S _'3115057560 4 S o
by 2. iNFORMACION TR]BUTAR!A AR
PERSONA NATURAL “REGIMEN' TRIBUTARIO . | - FECHA DEL RUT‘_': s
NiT 1 104 708 456-3 - NO RESPONABLE DE |VA : (2020 01 08)
L 3 INFORMACION DEL CONTRATO
VALOR: S -CUATRO MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA M!L PESOS ($4 950 000) M CTE
. | DURACION: .. .| TRES:(03) MESES: D .
" | PLAZO: . - - DESDEQ9DE. JUL!O DE 2020 HASTA EL 08 DE OCTUBRE DE 2020 : S
| OBJETO: . - - PRESTACION .- ~SERVICIOS ;  -PROFESIONALES® PARA REALIZAR ey
IR .-QACOMPANAIVEIENTO Y CAPACiTACION EN- MANEJO DE- ARCHIVOS Eqo.
IMPLEMENTAGION - TECNICA = DE~ NORMATIVA V!GENTE ' "EN' 'GESTION

: DOCUMENTAL EN LA EMSERE.S.P..
S R 4 CUERPO DEL CONTRATO

- Entre Ios suscntos a saber Por ‘una parte DIANA ALEJANDRA MOJ&GA GALVIZ mayor de edad :

 -vecina y domlc:hada en'Libano. Totlrna identificada con cédula de citidadania N° 65.717.039 de Libano -

~ Tolima, en‘su calidad de Gerente de |a Empresa de Servicios de Acueducto; AEcantarillado ¥ Aseo del - '
- Libano “EMSER" E.8.P; de conformidad con- el Decreto No. 005 del 01 de- Enero de 2020 y. acta de

' l-poseswn No' 000577 del 01 de Enero de 2020; y quien en lo: suces:vo se denomma LA EMPRESA; por

. - ofra parte la sefiora: EDNA ROCIO SANABRIA GUARNICA, persona mayor de edad y vecina de’

- Libano e identificada como ‘aparece al pié-de su firma, de’ profesmn Historiadora, qmen manlf estabajo -~
: gravedad de Juramento no:estar incursa en las inhabilidades e tncompatlbmdades que establece’ el o
- articulo'8 de'la Ley 80 de 1993, adaclonado artlculo 18 Ley 1150 de'2007 o-en las normas vzgentes que -

regulan’ la materia; quien para-la presente se denominara LA-CONTRATISTA. De comin- ‘acuerdo

i _*hemos’ convenado celebrar el presente: CONTRATO DE PRESTACION DE SERV?C#OS DE APOYO,

_'---pre\na las agutentes CONSIDERACIONES: 1). Que LA EMPRESA, ha-identificado la necesidad de:

“contar con los setvicios personaies asoclados alos| procesos de: iy Orgamzamon del Archivo central, H)-?_ o

: .Apoyo en’la gestion: documental, i) Aplzcacron de la: normatividad vigente en ‘materia de funcion .

.aI'ChIV!StICH e 'la EMSER ESP, IV) Creagion” y. reporte de informes pencdlcos y fi final, v)’ Obllgaaonesﬁ”._-f o

- genéricas.” 2). Que, “Estas actw;dades $e-encueritran’ as:gnadas por manual de funciones a'la Direccién. .
_Admlnlstrativa Financiera Y- Comerma[ yala Secretarla de Gerenma pero el persona! dé planta no
-Iogra cubnr ia necesxdad” -3) Que ‘dentro’ de los servicios' propsos del sector’ administrativo ‘de’la .

' _empresa se ‘encuentra la neces:dad de optlmlzar el manejo de la funcion: archivistica de conformldad'. G

. .-con la normatividad: Vlgente enla matena 4) Queienla actualsdad se ha ldentlf cado un’ represamlento Sl
-de los: procesos en. el archivo central deb:do al aumento de usuanos en los Gitimos afios, 1o que -

-~ conlléva a un mayor caudai de procesos en el area; por [o'tanto se requsere ‘normalizar los procesos ¥y

- mantener la funcién archivistica de conformldad ‘con la- Iegnslacuon vigente.: 5) Que de igual formaha -

aumentado el flujo de dccumentos fo que requ:ere ‘una’ mayor atenmon en Ia Gestlon documental Por"' -
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lo anterlormente expuesto se’ suscribe el presente contrato que se. regtra por !as aguzentes

. CLAUSULAS: CLAUSULA PRIMERA:. ‘OBJETO “PRESTACION DE ‘SERVICIOS. PROFESIONALES

“PARA REALIZAR ACOMPANAMIENTO 'Y - CAPACITACION - EN. 'MANEJO ‘- DE ARCHIVOS E -

IMPLEMENTACION TECNICA DE NORMATIVA VIGENTE EN: GESTION.DOCUMENTAL EN LA EMSER
E.S.P." CLAUSULA SEGUNDA: OBLIGACiONES DEL CONTRATISTA: Ademés de las obligaciones -

- relacionadas con los requisitos necesarios para la Iegalxzacmn del contrato y con la obligacién ‘de--
cumplir con sus propios.medios 'y recursos el objeto contractual, se’ pactan de mutuo acuerdo parael

- .contratista las siguientes: A) Organizacion del Archivo central: El contrat.rsta manifiesta-que apoyara o

~en la elaboracién -de un diagnostico- generai de los documentos que reposan en el érea para continuar - -

.- con-fos procesos.normativos de reorganizacion documental en el drea de archivo central. B) Apoyo en
Ia_gestion documental: El contratista - apoyaré los procesos . técnicos .de’ gestién documental de

conformidad .con. fa ley: general de archive, como son: Rotulacion de cajas, cambio’ de- carpetas,

foliacion, eliminacion de:materiales metélicos, \identificacion, hmpleza restauracion y-digitalizacion. C)

_ Aplicacion de la_normatividad vigente en materia de funcién archivistica en la EMSER ESP: FI -
~ -contratista daré aplicacion-a la legislacién vigente en materia de funcién archfwst:ca y apoyara junto con
la Superwsora del contratoa ¢onvocar y desarrollar las reumones con. el comité’ interno'de archivo D) . -
" Asesoria_ y Capac:tac:on El contratista brindara apoyo en- las actividades de ‘uso’y manejo de’la::

ventanilla -Gnica de " ‘archivo y- correspondenma -asi -mismo’ apoyara en fas- capac:tacrones ados

funcionarios que requieran y fo-necesitan en gestién documental 1% archivistica: E) Creacién y reporte
‘de informes peériédicos v final: El contratista se’ obliga a proyectar los: documentos reEac;onados con

Jos ' informes periddicos y final que’ se. generen ‘en el transcurso dela ejecucioén’ del contrato F) =

' Obligaciones genéricas: El contrafista, ademas de la feserva de informacién-y : confidencialidad
propias de 'su objeto contractual, -cede ‘los” derechos de- proptedad mteiectual ‘sobre-las obras y

- producciones .que se generen ¢omo ‘consecuencia-del presente contrato a la empresa.y asume el

contenido - del pacto.de: transparenma del cual hace: parte: EMSER ESP,: Igualmenie se obligaala .
ejecucion: de las demas. ac’ﬂwdades ‘que ‘sean. asignadas. por el supervisor del . Contrato’ y por la
. Gerencia, SIempre y. cuando éstas: i) consten por escrito, i) no .afecten el equzllbrlo econémico de’ ja .
'-ﬁpropuesta y iii) sean. correspondsentes con el objeto contractual pactado ‘En'caso de ser necesariala
ejecucién de una actividad no’ prevnsta y de la cual el contratista no comparta fa. pertmenc:a de su -
-ejecucion, éste debera dejar constancia por escrito. de su desacuerdo con la justificacién: respectiva, so
" pena -de incurrir'en una .causal de liquidacion unilaterat :del . contrato. CLAUSULA TERCERA: .

 OBLIGACIONES DE LA EMPRESA Ademas del pago segin Jas condiciones de frecuencia y cantidad *

‘pactadas, las obilgacmnes ‘que se pactan de. mutuo acuerdo para LA EMPRESA 'son:; A) Suministro .
- de‘informacién; La empresa debera suministrar la informacion sufi ciente'y necesaria para el desarrolio

“de la-actividad: contratada B) Autorizacion de gestién: La empresa se obhga a otorgar. autorizacion al -
.'_contratista para’ desarrollar su labor en caso -de. ‘ser. necesaria’ ante - part:cuiares y terceros; C)
. Asignacion de supervisor: La empresa debera- amgnar el respectivo. supemsor del contrato, quien
- ademas de asumir las funciones propias de la asignacién, debera: recibir todas las comunicaciones y
dar respuesta a los requenm:entos emitidos por-el ‘contratista; CLAUSULA CUARTA: LUGAR DE
- EJECUCION Y DOMICI.IO CONTRACTUAL: EI. presente contrato se desarrollard en el Munzmpao de .
-,_leano Tolima, cualcgwer controversia-deberd efectuarse en la Jurlsmcmon que corresponda aeste
- municipio. En caso de requerirse actwldades én otro lugar, éstas seran coordinadas con LA EMPRESA, -
CUsing obllgacmn para ésta de madificar el valor ‘del presente contrato CLAUSULA QUINTA: VALORY

- FORMA DE PAGQ E! valor. del presente contrato 'serd" por . fa suma’ de CUATRO MILLONES
NOVECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MCTE "($4.950. 000}, valor que LA EMPRESA cancelara al
-~ contratista en tres {03) pagos mensuales por valor de Un millén Seiscientos. Cincuénta mil pesos mete
$1.650.000: De los cuales- se descontaran los valores correspondientes-a ‘estampillas y retenciones .
adoptadas por Ia empresa prewa constancsa expedlda por et superwsor del contrato donde debenr-'_
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s cons:gnarse el cumpl;mlento de !as metas para ‘el penodo de pago y Ia suscr;pmon de las respectlvas '

- metas para. el periodo. agwente Adicionalmente se deberan adjuntar como requisito- para‘el pago,-los-
- “.aportes a seguridad social y. factura o cuenta de cobro emitida por el contratista. CLAUSULA SEXTA: -
- IMPUTACION PRESUPUESTAL. EI presente conitrato’se: desarrollara ‘con ‘afectacidn al présupuesto’ = .
~ . segln la disponibitidad presupuestal No..328y: Reg:stro Presupuestai No0-323 -del 09 de julic de 2020, -

“ " con cargo:a los ‘rubros: 05410801 Acueducto ($1.000.000), 05410802 Alcantarillado: ($1.975.000)y

05410803 .Aseo($1.975.000); CLAUSULA SEPTIMA: SUSPENSION DEL. ‘CONTRATO Ei presente. .

R contrato sera suspendido sdlo en.éventos de fuerza mayor, caso fortuito-o por mutuo acuerdo de las

e’

- anterior. CLAUSULA DECIMO - SEGUNDA MECANISMOS -ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE .-~

- ._-CONFL%CTOS Para el presente contrato ‘se apllcara ctausula compromlsorta que! remlta la. soluc:on de ..

. controversias . contractuales al céntro -de . conciliacién .y arbltraje ‘con’- Junsdtcc:on en. el .municipio. .

.. “CLAUSULA DECIMA TERCERA; AUSENCIA DE ‘RELACION LABORAL por ser-un contrato de =~ "
- prestacion de-'sérvicios. personales ‘por ser desarrollado-por el contratista ‘por sus propios medios y -

© .. recursos, y ante la ausencia de los elementos 'del contrato: de trabajo el presente contrato no'genera ..

- relacion laboral alguna. CLAUSULA DECIMA " CUARTA: REQUISITOS Para la ‘celebracion del.
- presente contrato el contratista’ debe acreditar el aporte al sistema de’ segundad sodial integral, salud, N

contrato se ‘perfeccionatd ‘con la 'suscripcion por las partes y da firma del’ supervisor. En sefial de - :
. conformidad, - las partes: suscriben ‘el siguiente documento ‘en Dos ejemplares def m:smo tenor en el e
Municipio de” L:bano Tollrna eldia- nueve {09) dei mes. de Jul:o de 2020 : : '

- -partes, previo concepto del supervisor dornde'se sustente la necesidad y. pertmenc;a de la suspensién. . .
. CLAUSULA OCTAVA: CESION El contratista s6lo’ podra’ ceder el _presente contrato: con dutorizacién ST
. expresa y-escrita de LA EMPRESA CLAUSULA NOVENA: SUPERVIS!ON la supervision del presente - "
. .contrato 1a tendra -a ‘cargo dela ‘Secretaria ‘'de” Gerencia. ‘CLAUSULA DECIMA: TERMINACION
UNILATERAL Ademésde las causas ‘establecidas porialey para. adelantar la terminacion unilateral del -
. contrato, las partes: acuerdan que sera causal dé termmacmn unilateral del-contrato, el incumplimiento:. "
~durante dos- {02) periodos-en las metas’ estabfecwfas mensua!mente y suscritas por el supervisor y-por '

el ‘contratista.. Para materiglizar dschos mcumpllmsentos se debera- expedir el respectivo "acto -

- --administrativo: debidamente- motwado y notificar. al ‘contratista en los - téfminos de ley.- CLAUSULA
‘DECIMA PRIMERA 'MODIFICACION DEL CONTRATO Y CADUCIDAD EL presente contrato solo serd - - -
~modificado por mutuo- acuerdo delas partes: -Sin embargo LA EMPRESA podra declarar la caducidad -

de forma unilateral - en: caso. de: mcumphmsento reiterado . S|gwendo fos: parametros de la clausula.'

pensmn Y ARL. Para su-inicio ‘sera ‘necesaria 1a elaboracién- de- la respectlva acta de.inicio y la’ )

© asignacion de las metas del primer: per:odo mensual.’ Para su ejecuc:ton ‘serd -necesaria-la asignacion
relativa a las metas mensuales’ “correspondientes: CLAUSULA DECIMA QUINTA INDEMNIDAD El
contratista mantendra- mdemne ala EMSER E.S.P. contra todo reclamo, demanda; accion y costc que -
pueda causarse'o surglr por dafios o lesiones 4 personas’o propledades de terceros. que.se ocasionen -

durante’la ejecucién del contrato CLAUSULA DECIMA - SEXTA: PERFECCIONAMIENTO El presente

JLAEMPRESA .f.ﬂji;; ff“ :}f_H_ffH: ELCONTRAﬂSTA e

NA NAE RIA GUARNlCA B
C C ¥ 104 ?08 456 de leano Tollma L

Gerente EMSER E. S P

. _Ei Super\nscr

-DIANA MELENA CASTANEDA CARDONA .

Secretaria de Gerencia EMSER E. s P
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