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1.DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

.| sean asignadas, realizar el control' y seguum[ento del archivo de ‘contratacién y del archivo de la

| financiera y comercial. perd el personal de planta no logra cubrir [a necesidad. -

Debido al crecimiento ‘en ios Gltimos 5 afos de Ia cantldad de -usuarios en a[rededor de 1200
.| suscriptores. en la EMSER_,ES_P lo que ha generado el aumento ;. del volumen de procesos
| administrativos y de contratacidn en la entidad, se hace necesario contratar personas externas con
| experiencia y perfiles especificos para que contribuyah a cumpln‘ con.el objeto de nuestra entidad y de
esta manera seguir prestando los servicios de acueducto,’ alcantarillado 'y aseo en las mejores
.| condiciones. Por lo anterior se requiere contratar la’ prestac;on de servicios de ‘apoyo a‘la: gestlon para el
larea especifica de contratacion, contabilidad 'y presupuesto, adscrita a"la Direccion ‘Administrativa,
Financiera y Comercral con-el objeto de realizar seguimiento. al cumphmlento de requisitos (Lista de
| chequeo) en.el proceso y avance de toda la contratacién de la entidad, realizar informes penodtcos de
‘|los avances de la ejecucion de la contratacion, realizar las cuentas de. pago y actas "de pago que le

Direcc:ion Administrativa, Financiera y Comercial, realizar el control y segmmfento del préstamo de |
carpetas ‘de contratos en .el archivo correspondiente, elaboracion de . documentos contables y
presupuestales que le sean .asignados, realizar la facturacion manual de venta de medidores y
| accesorios, realizar 1a radicacion de -documentos del area de la direccion administrativa, financiera y
| comercial, proponer actividades de mejoramiento en el area antes mencionada, de igual forma cumplir
‘| con las actividades que les sean asignadas por el supervisor y por la Gerencia de la EMSER ESP.

| Se solicita una-contratacion:por seis (8) meses y seis (6) dias, por valor de ($ 1.300.000) mensuaies a
| través de la modalidad de contrato-de prestacion de servicios profesionales. .

Estas actividades se encuentran asignadas _por. manual de funciones a_la Direcmon admmnstrat:va

En consideracion a las actmdades descritas se sugiere que el perfil minimo asociado a esta necesidad
sea cubierto por un tecnodlogoen una’ rama relacionada con las ciencias. adm:mstratzvas 0 fmancneras
con experiencia minima certificada de 1 afio.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO ‘A'CONTRATAR, CON'SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES YLA
: IDENTIFICACION DEL CON'{RATO A CELEBRAR ;

2 1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR ‘CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICAGION
S " DEL CONTRATO A CELEBRAR : :

S l2m 1 Objeto “PRESTACiON DEL SERV!C]O DE APOYO ALA DIRECCION ADMINISTRATEVA FINANCEERAY
COMERCIAL EN TEMAS ‘RELACIONADOS CON ELMANEJO 'DE PROCESOS DE CONTRATACION
CONTABiLlDAD PRESUPUESTO Y APOYO EN: LA GESTEON DOCUMENTAL" R ST

12441 2 Descripc:on dei objeto a contratar Prestac:on ciel serv:c;o para realizaa Ias sagwentes funcsones
e _Orgamzac&on del Archivo de Contabzildad y Presupuesto

e Orgamzacson y custodia del archivo de contratacion. o
© & Verificacion de la lista dé chegueo de carpetas de contratacion.

. Re‘alizar-acfa' de pago y ctentas de pago quele sean asignadas:

’ 2“&6 2019

Todos gfmc;fmos



cueducto, Alcantar Hada

r
U Ases d&l Eibano - Tolima
NIT: BB0.70X7 337

"EN e LIBANO..... .. TODOS GANAMDS

" JUNIO 2572019

Fecha:

ESTUDIOS PREVIOS

Direccién Adminisirativa, Financiera 1%

Comercial.

- Elaboracién de facturas de accesorios, medidores y otros ser\nmos._ _

Elaboracién de documentos.

Apoyo en la gestion documental. .

' '-Recepcmn de documentos y su respectiva dlgltallzacmn
'Creacmn 'y reporte de informes periddicos y final.
Radicacién de documentos que les sean amgnados
- Obligaciones generscas R

a.

214,

No enccntrarse incurso en- causal alguna de inhabilidad o mcompat;bllsdad senaladas en la conststuczon y
“--en laley y no encontrarse.en.ninguric de ios eventos de prohibiciones especiales para‘ contratar.

Se establece como sitio para presentar la propuesta la EMSER E S. P
13 esquma en el Libano Tollma R

2.1.3. REQUISITOS FORMALES PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA g

. La propuesta debéi‘é pfesehtarse en la moneda oficial de 1a Republica de Colombia;
'_ Presen'tar certffiéados de eswdios |

~ No se aceptara propuesta CcUyos documentos presenten tachaduras borrones enmendaduras o fextos|
“ilegibles que puedan dar lugar a d:ferentes mterpretacuones 0 mducnr a.error.

: "El proponente por la sola presentacnon de su propuesta autoriza a la EMSER E. S P., para constatar y
' _venflcartoda la lnformacson en ella suministrada. . : S

LUGARY FECHA DE PRESENTACION: DE LA PROPUESTA

21. 5 ADJUDICAC!ON DEL CONTRATO

Ef contrato se ad}udtcara SEempre y cuando cumpia ‘con’ los requerlmlentos de !as presentes condlcxones '
generales ‘ : e

2.1, 6 SUPERVESION DEL CONTRATO

Para efectos de segmmiento y control de} acto contractuai se asngnara a Ea Dlrecc:On Admznlstratwa Flnancsera y
Comercial, quien se encargara de tomar decisiones técnicas, de aspectos administrativos del contrato, recibir la
mformacmn y documentacsén que entregue-el contratlsta en cumplimiento de sus obllgamones y certificar su recibo
a satisfaccidon.. T

' 217 LIQUIDACEON

iDe la ocurrencia y contemdo de la I:qundac:on l.os contratos de espacro suceswo aqueiios cuya ejecucmn o
cumplimiento se prolongue en el tiempo y los demas que lo requieran, Seran ob;eto de liquidacion.

2.1.8. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA . (JUSTIFICAC ONI FUNDAMENTOS JURIDICOS
QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION}

Sireciciamos y ahorram

Ia cual se ubrca &n ia Calle 4 con Carrera

QS0
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: 'Contratacmn D|recta consagrado en. eI acuerdo No 005 de Jumo 16 de 2014 .en su CapItUEO 4 emanado de ia
{ Honorable Junta Directiva’de’la EMSE ES.P. ' :

.| El'proponente asume bajo su- costo yriesgo la presentac;lon de la propuesta por Eo tanto La EMSER E S: P nose '
. hace responsabie de reemboEso de dmeros por ocasnon de e%lo ) Y '

- 219 RELACION LABORAL . AR B P ' : :
| El CONTRATISTA no tendra, por razon de Ia e;ecucnon del contrato vancuio Eaboral alguno con |a EMSER E S. P

e por o tanto, toda la responsabtiidad dersvada de la eJecumon dei contrato es dei CONTRATESTA el cual reahzara Rt o

‘| sus ‘actividades de manera mdependlenie y-8in subordmacron alguna

“-[2.1.2. Alcance: APOYO: A LA GESTION EN EL AREA ADMiNISTRATiVA FENANCIERA CONTABILIDAD Y _
| PRESUPUESTO, ADEMAS DE APOYO EN LA GESTION DOCUMENTAL e

2 2 iDENTiFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Az 2 1 Tlpo de. Contrato Prestacnon de Servsc&os _ ' - - .
|2:2.2. Plazo de’ Ejecucu)n ‘Apartirdela suscnpmon del acta de lmmo y hasta seis {06) meses y seis (6 d;as

R Lugar de Ejecuclon ylo de Entrega En Hos: smos asxgnados por Ea Empresa de Servicios Pubhcos del L
- | Libano Tolima. S '

2.2.4.Valor estsmado del contrato ocho mlllones sesenta mli pesos M/cte ($ 8 060 OOO 00)

| Certificado’. de- Disponibilidad  Presupuestal:: CDP:No' 411~ del 25 de JUNIO de 2019 Rubros 032010 )
: _.-.Remuneracwn porsewlcms técmcosyﬁﬁmesm acueducto S

'|'2.2:5..Forma’de: pagos: Se pagara segun cuentas’ de- cobro enlas’ que se detaiien Eos serv:c:os reallzados segun
| la necesidad presentada al contratista'y. previa certificacion de recibo:a satisfaceion por parte del- supervasor *
1| 2.2.8 Obhgacmnes generales del contratlsta Determmaf detalladamente !as ob!sgacmnes dei futuro contratlsta

y Ias actl\ndades arealizar, por: e;emplo

- Cumplir con €l objeto del-contrato:. g PR R

Ejecutar el objeto dsl contra‘eo de acuerdc a lo estlpuiado ' ' -

- Obrar cori difigencia y ¢l ciidado necesario en los asuntos que’ e asugne el mterventor des contrato
g Presentar oportunamente fos: respect1v05 lnformes y cuentas-de cobro g .

-Hacer entrega de Ia mfor Naciol 'obtemda : o e

lat SER E S P

L emeaoow

E_. ‘ RE SUJETO o o
eberé asum;r Ios costos de Iegallzacnon o

capstuio 4 "mahado de la Hon-"'abie Junta Dlrectsva de Ea EMSER E SP; artlculo 968 de! Codlgo de Comercao

Codlgo Civil, Art:culo 35 de Iey > de 1994 (Garantlzar Ia hbre _concurrencra} Vv el ArthUIO 3 de ia ley 689 de 2001 o

o Propuesta tecnlco ECOROI’TIICE

'54_ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

S 5 JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECC!ON QUE PERMETEN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS B
'-FAVORABLE ARTI_CU!.O 1_3 DE LA 'LEY. 1150 DE 2007_ ARTiCULOS 209 Y267 DE LA CONSTITUCION. POLITICA

: .'6:1-.;Fis_qc1_|'_ Publ:mdad yTrqnqurencm)
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ESTUDIOS PREVIOS A omercia,

Constifucion Pclitica de Colombia (Principios de la Funcidn Administrativa v de Gestidn Fiscal) sefialan
comge factores de seleccion de la oferta mds favorable 10s siguientes:

Requisitos habilitantes:

«  Copia de la cedula de ciudadania

»+  Hojo de vida

+  Cerlificaciones de estudios.

+  Cerlificaciones de experiencia,

+  Registro Unico Tributario RUT Actualizado

6. ANEXOS

Documentos técnicos o de soporte:
- Cédula de ciudadania
- Certificado Antecedentes disciplinarios (Verificados por la Empresa)
- Certificado Antecedentes fiscales (Verificados por ia Empresa)
- Ceriificado Antecedentes Judiciales (Verificados por la Empresa)
- Afiliacién a la seqguridad social.

7. RESPONSABLES

Los presentes estudios previos fuercn elaborados vy disefiados arte de la Direccion Administrativa, Financiera
y comercial.

NOMBRE: DAISSY MYRIAN DURAN ROJAS
CARGO: Director Adminidtrativo

Financiero y Comercial.

NOMBRE: JAIME ANDRES MORENO
SIERRA
CARGO: Gerente .
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