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actividades de archivo, se encuentran asignadas por manual de funciones a la secretaria de
gerencia, adicionalmente a ello se requiere apoyo en el drea de personal y las demas areas
donde se requiera el apoyo ya que debido al volumen de las labores el personal de la plata no
togra cumplir. Estas necesidades debe ser.cubiertas por una persona que como minimo tenga
el grado de técnico o Tecndlogo en cualquier modalidad, de igual forma que posea como minimo
seis (6) meses de experiencia. Por lo anteriormente expuesto, se suscribe el presente contrato
que se regira por las siguientes CLAUSULAS: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO
“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION - ADMINISTRATIVA EN LAS
DIFERENTES AREAS DE LA EMSER E.S.P.”. CLAUSULA SEGUNDA: OBLIGACIONES
DEL CONTRATISTA: Ademas de las obligaciones relacionadas con los reguisitos necesarios
para la legalizacidn del contrato y con la obligacién de cumplir con sus propios medios y recursoes
el objeto contractual, se pactan de mutuo acuerdo para el contratista las siguientes Actividades:
1) Aplicar marco legal y iuridico sobre el gue se desarrollan la gestion documental y los
procesos de desarrollo y organizacion de los archivos: existentes en al EMSER E.SP.y el
archivo, que contempla 2) la organizacion y direccién del sistema de archivos, con el fin de
planear y coordinar la funcién archivistica sujeta a la normatividad vigente de (Ley 594 de 2000)
donde se establecen las reglas generales. . 3) principios generales ‘mirar los principios regulan
la Funcién Archivistica del Estado, y determinan la obligacion para las Entidades Pablicas, el 4)
Atender los requerimientos que se presenten en las diferentes areas administrativas de la
empresa por eventos de vacaciones de funcionarios.o apoyo necesario para el cumplimiento de
metas y objetivos 5) Apoyar el area de recursos humano, apoyar el area de recurso humano
en funciones administrativas que se requieran. en el ‘drea. 6) Obligaciones genéricas: El
contratista, ademas de la reserva de informacién y confidencialidad propias de su objeto
contractual, cede los derechos de propiedad intelectual sobre las obras y producciones que se
© generen como consecuencia del presente contrato a la empresa y-asume el contenido def pacto
de transparencia del cual hace parte EMSER ESP. lgualmente se obliga a la ejecucion de las
demas actividades que sean asignadas por el supervisor del Contrato y por la Gerencia, siempre
y cuando éstas: i) consten por escrito, ii) no afecten el equilibrio econdmico de la propuesta v iii)
- sean correspondientes con el objeto contractual pactado. En caso de ser necesaria la ejecucion
de una actividad no prevista y de la cual el contratista no comparta la pertinencia de su
ejecucion, éste debera dejar constancia por escrito de su desacuerdo con la justificacién
respectiva, so pena de incurrir en una causal de liquidacion unilateral del contrato. CLAUSULA
TERCERA: OBLIGACIONES DE LA EMPRESA: Ademas del pago segln las condiciones de
frecuencia y cantidad pactadas, Jas. obligaciones que se pactan de mutuo acuerdo para LA
EMPRESA, son: A) Suministro de informacioén: L.a empresa debera suniinistrar la informacion
. suficiente y necesaria para el desarrolio de la actividad contratada; B) Autorizacién de gestion:
La empresa se obliga a otorgar autorizacion al contratista para desarrollar su labor en caso de
ser necesaria ante particulares y terceros; C) Asignacién de supervisor; La empresa debera
asignar el respectivo supervisor del contrato, quien ademas de asumir las funciones propias de
- la asignacion, deberd recibir todas las-comunicaciones y dar respuesta a los requerimientos
emitidos por el contratista; CLAUSULA CUARTA: LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO
CONTRACTUAL: El presente contrato se desarrollara en el Municipio de Libano Tolima,
‘cualquier controversia debera efectuarse en la jurisdiccion que corresponda a este municipio.
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En caso de requerirse actividades en otro lugar, éstas seran coordinadas con LA EMPRESA,
sin obligacién para ésta de modificar el valor del presente contrato. CLAUSULA QUINTA:
VALOR Y FORMA DE PAGO El valor del presente contrato sera por la suma de SIETE
MILLONES CIENTO SIETE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y SIES PESOS MCTE
$7.107.996, valor que LA EMPRESA cancelara al contratista en forma mensual _(01) primer
pago de ochocientos noventa y siete mil ciento veintiséis pesos ($897.126,00) v 8 pagos
mensuales por valor de Un millén_treinta y cinco mil ciento cuarenta y cinco pesos mcte
$1.035.145.00, de los cuales se descontaran los valores correspondientes a estampillas y
retenciones adoptadas por la empresa, previa constancia expedida por el supervisor del contrato
donde deben consignarse el cumplimiento de las metas para el periodo de pago y la suscripcion
de las respectivas metas para el periodo siguiente. Adicionalmente se deberan adjuntar como
requisito para el pago, los aportes a seguridad social y factura o cuenta de cobro emitida por el
contratista. CLAUSULA SEXTA: IMPUTACION PRESUPUESTAL. El presente contrato se
desarrollara con afectacidn al presupuesto segtn la_Disponibilidad Presupuestal No. 372
Compromiso No.371 del 04 de Junio de 2019, con cargo a los rubros: 05410801 Acueducto
($2.369.000.00), 05410802 Alcantarillado ($2.369.000.00) y 05410803 Aseo ($2.369.996.00);
CLAUSULA SEPTIMA: SUSPENSION DEL CONTRATO E presente contrato sera suspendido
solo en eventos de fuerza mayor, caso fortuito o por mutuo acuerdo de las partes, previo
concepto del supervisor donde se sustente la necesidad y pertinencia de la suspension.
CLAUSULA OCTAVA: CESION El contratista solo podra ceder el presente contrato con
autorizacion expresa y escrita de LA EMPRESA. CLAUSULA NOVENA: SUPERVISION, la
supervision del presente contrato la tendra a cargo de ia Direccion financiera Administrativa y
comercial CLAUSULA DECIMA: TERMINACION UNILATERAL Ademas de las causas
establecidas por la ley para adelantar la terminacion unilateral del contrato, las partes acuerdan
que sera causal de terminacion unilateral del contrato, el incumplimiento de las metas
establecidas mensualmente y suscritas por el supervisor y por el contratista. Para materializar
dichos incumplimientos se debera expedir el respectivo acto administrativo debidamente
motivado y notificar al contratista en los términos de ley. CLAUSULA DECIMA PRIMERA:
MODIFICACION DEL CONTRATO Y CADUCIDAD E! presente contrato so6lo serd modificado
por mutuo acuerdo de las partes. Sin embargo, LA EMPRESA podra declarar la caducidad de
forma unilateral en caso de incumplimiento reiterado siguiendo los parametros de la clausula
anterior. CLAUSULA DECIMO SEGUNDA: MECANISMOS ALTERNATIVOS DE SOLUCION
DE CONFLICTOS. Para el presente confrato se aplicara clausula compromisoria que remita la
solucién de controversias contractuales al centro de conciliacién y arbitraje con jurisdiccién en
el municipio. CLAUSULA DECIMA TERCERA: AUSENC!A DE RELACION LABORAL por ser
un contrato de prestacidn de servicios personales, por ser desarrollado por el contratista por sus
propios medios y recursos, y ante la ausencia de los elementos del contrato de trabajo, el
presente contrato no genera relacién laboral alguna. CLAUSULA DECIMA CUARTA:
REQUISITOS Para la celebracion del presente contrato el contratista debe acreditar el aporte
al sistema de seguridad social integral, safud, pensién y ARL. Para su inicio sera necesaria la
elaboracion de la respectiva acta de inicio y la asignacién de las metas del primer periodo
mensual. Para su ejecucion sera necesaria la asignacién relativa a las metas mensuales
correspondientes. CLAUSULA DECIMA QUINTA: PERFECCIONAMIENTO E| presente
contrato se perfeccionara con la suscripcién por las partes y la firma del supervisor. En sefial de
conformidad, las partes suscr:ben el siguiente documento
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' LAEMPRESA, - = EL CONTRATISTA,

JAIME\AQDRES ORENO SIERRA 0 e ':LEIDY JOHANNA REY HERRERA
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0 2C.C. 1.104.706. 280. LIBANO TOLIMA
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REVISO:
Dr. Jairo Canal Herrera
Asesor de contratacion
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