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1 DESCRIPCiON DE LA NECESIDAD

Debtdo al creclmlento en Ios u!t:mos 4 afics de Ia cantldad de usuarios en: alrededor de 1100 suscnptores e

.| hace necesario contratar personas externas con expenenma ¥ perfdes espemﬂcos para que. contribuyan| ..
-|acumplir con el objeto de nuestra entidad; es asi que serequiere contratar la-prestacion de serviciosde| .
‘lapoyo para la organizaciony el cumphm:ento de la normatividad vsgente en materia de funcion-Archivistica |- ..
|y asi mismo elaborar actividades relac:onadas con el area de gestion documental y de igual forma cumphr- .
con las demas actwldades asxgnadas por ia superwsmn y por el Gerente de la Emser ESP :

Estas actlvxdades se encuentran aS|gnadas por manual de funczones especzflcamente a Ia Secretana de
gerenCIa pero el persona! de planta no Iogra cubnr la necesxdad R '

: En cons;deracmn a !as actzvudades descritas se sugiere que el perfll minimo asocxado a esta necemdad [T
sea cubierto por.una persona que: como minimo se haya tltu!ado como técnico en cualqwer area y que
-cuente con expenencza mlmma cert;ficada de dos (02) anos en -areas af’ nes ' L

2. DESCRiPCiON DEL OBJETO A CONTRATAR CONSUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES Y LA
: ' IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR '

2 1, DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON.SUS, ESPECIFICACIONES Y A IDENTIFICACION
DEL CONTRATO A CELEBRAR i cal : _

2 2. '¥ 1. Objetc. “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA LA ORGANIZACEON Y. EL CUMPL|M1ENTO DE ;
LA NORMATIVIDAD VIGENTE EN MATERIA DE FUNCION ARCHIVIST[CA" : R :

2 1.2 Descr;pclon del objeto a contratar Prestac:én de[ servscao para reatszar ias s;gulentes funcmnes

Y

e Orgamzacnon del Archlvo centra!
. Apoyo en la: gestlon documental TN : Sl :
B --;Aphcac:on de la normatividad. v;gente en matena de funcnon archlwstlca en Ia EMSER ESP
o . '_Creacmn 2 repor’te de mformes penodicos y fi nai R
- 'Obfrgacnones genéncas ' - -

2 1 3 REQUISITOS FORMALES PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

_a'. No encontrarse incurso en’ causal atguna de nnhabmdad o mcompatlbiisdad senaladas enla cons’ﬂtucnon y en|
Ea ley y no encontrarse en nanguno de los eventos de prohlblc:ones espec:a[es para contratar :

b La propuesta deberé presentarse en la moneda of c:lal de ia Republtca de CoEombla - S

Presentar certlflcados de estudios
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~d. No:se aceptara propuesta cuyos documentos presenten tachaduras borron‘es enmendaduras o textos
L lleglbles que puedan dar lugar a diferentes mterpretamones o mducxr a error. . :

' --'e‘. _' EE proponente por’ !a so|a presentac:on de su- propuesta autonza a Ia EMSER E. S P para constatar y
' f_verrficar toda la mformacson en ella sum:mstrada R : L :

| _2.1)4’.;‘ ._ '-LtiGAR Y FECHA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
v Se estab[ece como. smo para presentar Ia propuesta Ia ENISER E S P la cual se ublca en Ia Calie 4 con Carrera' .
113 esquma en el Libano Tohma : _ ; . S . 4
2. 1 5 ADJUDICACION DEL CONTRATO
E _ El contrato se adjudlcara s:empre y cuando cumpla con Ios requerlmaentos de Eas presentes cendncuones generaies
6 SUPERVISION DEL CONTRATO
. Para efec:tos de segwm:ento y controi del acto contractuaI se amgnaré a Ia Secretana de Gerenma qwen se R
_ ‘|encargard de tomar decisiones. técnicas, -de’ aspectos ‘administrativos ‘del ‘contrato; recnbxr ta lnformacsén Yoo
- _documentamén que entregue el contratlsta en cumphmlento de sus obisgamones y certlf car su rembo a sat:sfaccuon :
1247, LlQ‘UiDA-CiéN o
: De la ocurrencna Y contemdo de Ia anuudacuﬁn Los contratos de espamo suceswo aquellos cuya e;ecumon ol
K cumphmnento se proiongue en. ei t:empo y los demas que lo reqweran seran objeto de hquudacron
SFXt 8 MODALIDAD DE- SELECCION DEL CONTRATISTA (JUSTIFZCAC;ONI FUNDAMENTOS JURID!COS' L
QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION) I

| Contratacién Durecta consagrado en’ el acuerdo No 005 de Jumo 16 de 2014 en su capatulo 4 emanado de Ia o
Honorable Junta Du’ectlva de 14 EMSE E S. P A Ll N

| EL proponente asume bajo su costo Y nesgo Ea presentac:on dela propuesta por io tanto La EMSER E S P.no se B
hace responsabie de reembolso de dlneros por ocaSICJn de ei!o ETA . o . :

1219, RELACIONLABORAL S L ' PRRE S ERR o
Bl CONTRATISTA no tendra, por razén de la e;ecucnén de! contrato vmcuio Iabora} alguno conla EMSER E. S P o
por o, tanto toda'la responsablhdad derivadade la. e;ecucnon def contrato £es dei CONTRATESTA el cual reallzara I
18us actlwdades de manera mdependlente y sin subordmacnon aEguna : S : :

2. 10 Alcance APOYO EN LA ORGANEZAClON DEL ARCHiVO CENTRAL APL!CANDO LAS DISPOSiCIONES
' LEGALES EN LA IV!ATERIA 3 '

_ :Caiie"r i:arrera 13 Esquma PssoZ Llh&ﬁ{) Tg ima- Csé:go Pf}sta ?3?*14 R
- Telefono: (098) 2S6ARAT - Telefar {098) 256121 -
* - linea Emergencias: 3102006133 ~ cantacto@e serecpc
awnemiseresp com.
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2 2 |DENTIF¥CAC§ON DEL CONTRATO A CELEBRAR

2. 2 1 T:po de Contrato Prestacaén de Servucuos , : ‘ ' '
- 12.2.2. Plazo de Ejecuclon ‘A partir de‘la suscripcion del acta de tmcm y hasia sels meses y ve:ntlsrete dlas
. 12.2.3. Lugarde Ejecucion ylo de Entrega En ios SltiOS aSIgnados por la Empresa de Ser\ncros Pub[tcos del Ltbano
Tolima: : e
| 2.2.4. Valor. estlmado del contrato Nueve Mliiones Novecnentos Noventa y Nueve mai Qumlentos un peso M/cte et
- 1($9.999.501,00). - o
- | Certificado de stponlbilidad Presupuestal CDP No 371 def 04 dejumo de 2019 Rubros 05410801 acueducto
.o 1$ 3.333. 000, 05410802 Alcantanllado $ 3.333. 000 y 05410803 Aseo $ 3 333 501 Remuneramén por SeerClOS
-| técnicos. - :
.| 2.2.5. Forma de pago Se pagara segun cuentas de cobro en Ias que ‘se detallen fos servicios reallzados segun o
“'Ila necesidad presentada al contratista y previg cert;ﬁcac:on de recibo a satisfaccion por parte del supervisor. o s
122,65 Obilgaciones generales del contratista: Determlnar detaE!adamente las obhgacuones del futuro contratfsta y L
" | las actividades a realizar; por ejempio: s . o LT
. Cumplir con €l objeto del contrato. L
- Ejecutar el ohjeto del contrato de acuerdo a io estlpu!ado . k2 ' SR
~Obrar con diligencia'y el cuidado necesario’ en fos asuntos que e asrgne e! :nterventor del contrato
-Presentar oportunamente los respectivos’ mformes y cuentas de cobro T -
' jHacer entrega de Ia informacién obtenida. . . '
" No podra ceder el presente contrato sin autortzacnén prevaa de 1a EMSER E S P
Las demas mherentes a! objeto del contrato PRI -

o eooTe

2.2, 7 IMPUESTOS TASAS 0 CONTRIBUCIONES A LOS QUE SE ENCUENTRE SUJETO S SRR
.| El proponente una vez suscriba el‘acto contractual con ia EMSER E S P deberé asum!r los costos de legai:zacmn L
- _y perfecc;onamrento de acuerdo a las normas wgentes ' : i L S . S

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION o
Manual mterno de contratacién de EMSER E.S:P. consagrado en el acuerdo No 005 de Junio 16 de 2014, en su-
7 | capitulo 4, emanado de la Honorable Junta Directiva de la EMSER E.S.P.; artrculo 968 del Codlgo de Conercio’
. Codlgo Civil, Art:cu[o 35 de iey 142 de 1994 (Garantlzar ta l|bre concurrencua) y el AFtICLIlO 3.de Ia Eey 689 de 2001

4 ANALiSIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

B Propuesta tecmco econémica

2l 5 JUSTIFICACION DE !.OS FACTORES DE SELECC!ON QUE PERMITEN IDENTiFlCAR LA OFERTA MAS N R
_ 'FAVORABLE . ARTICULO 13'DE LA 'LEY 1150 'DE 2007 - ARTICULOS 209 Y 267 DE LA CONSTITUCION POLITICA |~ 0
| DE COLOMB!A (Prmmpuos de la: Funcmn Admmlsirafivu Y de Geshon ﬂscal) (Pubhmdad y Transpcrencw) i

S| E cr‘hcuio 23 de Ia Iey 1 150 de 2007 Ley 1474 d@ 201 {5 Ar’rtcuio 94 Los clrhculos 209 V% 267 cle o Consh’rumon o
- | Politica de Colombia (Prmcnplos de'la Funcion Admlms’frohvc: ¥ de Ges?non Fascot) senclon como foc%ores L
. de seleccion de la oferta masfevorcble !os s:gurenfes Lo o —
- | Requisitos habilitantes: ‘ o
« Copia dela cedula de c:udcdcnto
|+ Hoja.de vida IR »
e I Certificaciones de esfudlos s
. Cer’slﬂccmones de- expenencm . :
.. .'Regls’rro Unico Tnbu’rcno RUT Ac‘ruohzcldo

Ca sef% Car?’éf’a 3 Esqu ma sza stane Tos ifna- Cm:ﬁngo ?cstai 73 014% R
.. Telstonc: (098] 2564347 - T8l etz {098} 256?2 T
" Linea Emergenc%as '310200&33 coﬁtacto@emﬁeresp com,
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Documentos tecmcos o de soporte
1. <. Cédula deciudadania’ + . . - ' ' e T
- Certificado: Antecedentes d;smplmanos (Verlflcados pozr Ia Empresa)
R _Cert:fscado Antecedentes fiscales (Venﬂcados por la. Empresay © ..o

= - Certificadd Antecedentes Judiciales (Versfacados por la Empresa) o

o Soporte pago gla segurldad somal '

7. RESPONSABLES o

.| SIERRA -

NOMBRE JAIME ANDRES MORENO
Y CARGO: Gerente L ‘ |

| NOMBRE: SECRETARIA GERENCIA

L Calle 4. Carrera 7 E.E;Q;Lilﬁf% Psso 2- -Lfioano Toifma {st@o Pcsta 73‘#014
e Te§ef0ﬁ0 (598) 2564347 - Telefax: (098) 256121
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