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CONTRATO DE PRESTACION DE No 071 2019
_SERVICIOS PROFESIONALES s

esTobEecer los funcnones y regiomenfo del Coml’re lnfemo de Arch:vo 3)- Eloboror el

R ..Proyec’fo de acto- c:dmums?rchvo de la. conformacson o funmones del: Comlfe de S
- Archivo-de o~ En’ndod “B) Ei.ABORAR TABLAS  DE RETENCION DOCUMENTAL: " ~ -

'_"»"'-Inves’rlgocmn pre!smmcr de la Orgcmzcsc:on o Enhdad Territorial 01). Compilacson de... -

- la informacion necesaria para redlizar la Toblo de: Refenc;on Documental, como: A} ¢

, Normcmwdcd sobre: reesTruc’rurc:caon Y, orgontzacuon detnlsfrahva -B) Dlsposmones RIS

‘Legales -Actos Adm:ms’rroflvos y “ofras ‘normas- relativasala- estructura organica '
© actual. CJ Monucfes de’ Func:lones Y- procedumren’ros delas daferen’res estructuras. D)
-~ _Estructura: Orgcmlcc: oducl E) Identificacion Y deﬁntcnon de 105 ajustes: u efec?uorse S
©- por. czspecfos cOomo: (Nuevos denommamones de’ dependencms ¥ grupos def’-,'_

- ’rrczbcqo SupreSIon [ fusaon de dependenc;os Func;ones dgue permanecen, las.quese
Coosuprimen fas: que se’ “crean, AjusTes en: !os Ttempos de retencion, Ajustes-de-la
- ldenhﬁccmon v defmlcaon “de - las senes subseries 'y;f’npos documemoies,n_-*

- 'Codificacion.) C)Entrevns’rar a ios produciores de ios documentos a nivel institucional:- ERECa
01} Haboracion de Cronograma parala. cphcocnon de'la encuesfc:i 02) Aphcqcaonf SR

“de la-Encuesta documental a través de enfrevistas: directas a los: productfores de'la -

- informacién: 03) Definir badjo- el “andlisis de 1d ;nformacxon recolec:‘rodo las unidades
- documentales. 04} Establecer los FEUJos documentales en ccsdcz oficina. 05§ Redlizar-: .

- la’valoracién primaria’de la documemoc;on D)Anci:zar e :nierpretar la informacién- -
" recolectada de la mgu:ente manera: 01} Conformar las series, sub-series y. respechvos Sl
- Aipos documentales.: 02) Dor vcior Pﬂmono Ve Secundorfo ~segun: seéd el caso y o

- seleccionar la~ documemoc:on 03) Elaborar proyec’ro Tablas . de - Re?enczonf; <
Documenitdl. E) Eloboror A presen’fcr las Tabias de’ Re’renc:on Documem‘ol para.ser RN
S aprobadas - por: por’fe del- Comn‘e de Arc;h;vo F) CAPACITACION EN:- “aj R
lmplemenfccnon v Aphcoczon ‘de- Tablas de Refencson Documenfcﬂ B) Monej e
" integral de. Ids comunicaciones -oficiales a- ‘rodo nivel. C} Directrices para la = =
. organizacion - de: OI'ChIVOS de ges’rlon ‘FASE Il CAPACITACION Y: ASESORIA EN.__' G
"0RGANIZAC5ON DE LOS - ARCHiVOS DE GESTION DE LA ENTIDAD A) Elcboror e o
lmp!emenfor el Nuevo Esqueme de Orgomzocgcn alos Archlvos de Ges’non y Cenfral. -
- 'B) Clasificar y orgdnizar cadd uno de los expedientes con pase en la niorma técnica _
_-_'_nocuonczt NTC-4095 ICONIEC Y porome’rros senalados: por el Archtvo Generol de la S
. Nacién- o los- Oi’ChIVOS de ges’non ‘OTRAS - OBLIGAC%ONES ‘CONTRACTUALES: 01) - :
" Mantener fef conﬁdencmhdod de la informacién’ ‘quele sea. sumznls‘rradc por la’ EMSER .
~ES.P. ogue obtengaen desarroilo det obje’fo Com‘roc’fuo! Omes duran’re y despues_ R
de finadlizado el con’rro’ro y.es ‘deber del confratista’ uhhzarla scio paralos propositos
oo dela pres’roczon de% servicio dentro de los limites que &l propone en el desc:rrolio del
ob;efo contractual. 02) EL CONTRATISTA debero osumir el g
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CONTRATO DE PRESTACI.N DE No 071 2019
SERVICIOS PROFESIONALES

~ por. segundc&d soczcl m’fegro! que se deba ccncelar en Ios cuonhds y opor’rumdodesr ¥

. legales establecidas de acuerdo al ingreso base de cohzc:c:on 03} Suscribir, el'acta -

- deinicio-que:- de: comun ocuerdo se hogo con el superv:sor una vez Iegohzodo y o

perfeccionado: - el presen’re -contrato. 04) A’render Ics observoc:ones ylo
--requenmsenfos que le: formuie EL. CONTRANTE a-través del superwsor det confro’ro o

~ TERCERA.- OBLIGACIONES EMSER E.S.P: 1.- Exigir del CONTRATISTA y/o el Garante la o

o ejecucion iddnea y opon‘uno del obje’ro controfddo 2. Pogcr el voior del presem‘e_ o

| '_r.con’rru’ro de ocuerdo alas cond:cnones comerc;o!es estoblecxdos enla propues’rc: de :
< JAIME PAEZ. PALMA y: prewa cer’nfscacnon del’ supervisor des;gnodo CUARTA VALOR
' DEL CONIRATO Y FORMA DE PAGO: El valor del presera’re contrato es por. lasuma de -

E Treinta .y Cinco Millones de’ Pesos Monedo Legal Comem‘e {$35°000.000.00)," Que’

" Para la: ejecuaon del con’frcfo LA'EMSER ES.P. ESTABLECiO LA SIGUIENTE FORMA DE -
< PAGO: 01) UN- PR!MER PAGO EN. CAL!DAD DE. PAGO ANTICIPADO EQUIVALENTE AL

" (35%) DEL VALOR TOTAL DEL CONTRATO, PREVIA LEGALIZACION DEL CONTRATO.02) 1
" PAGO PARCIAL DEL 35% DEL VALOR TOTAL DEL CONTRATO, PREVIA ACREDITACION
. DE TERMINACION DE LA PRIMERA FASE. 03) .PAGO FINAL DEL 30% DEL VALOR TOTAL

| ¥Dar directrices a los func:onorfos paraia orgcmzoc;on de archivos:de. Gestidn

* DEL CONTRATO, PREVIA ACREDITACION DE TERMINACION DE LA SEGUNDA FASE. DE
 CONFORMIDAD A LA SIGUENTE TABLA DE ACTIVIDADES CONTRATADAS: %

DETALLE TR L R T VALOR, .

PRIMERA FASE ' ' :
by Actudlizar fos Taibidis de Retencnon Documer}fo! de rc.' Enhdod R -
vCapacitacién o todo, mve! en mcfena de efoborcc:on de TRD y Orgcm;zoc;on de Arch:vos
- de Gestion - . R REOEEAE L
v Actualizar el PDG yel P!NAR de ia. EMSER E 3 P o ' :
| vPrestar apoyc a todasta Unidades: que generon documenfos pcro evn‘or dup!rc;dod SR
| ¥A poyar ¥ Capocitar alos funciongrios @ tode nivel en foslineamienios: concermenfes a .'Gs S '
=Comunicaciones Of:cna!es y of func;onamaenfo de rc: Venfcmi!cr Umccr de Correspondenc;a
_ en!oEMSERESF’ ‘ R
o VDar sopon‘e a.los func:oncrnos de !o enﬁdofd éan: cumphmrenfo de Io normoﬁvrdcrd .*5-35’000.000
- establecida en mdteria de. comumcac;ones ‘Oficicies por el Archive-General de’ for. Noc:on Jete

B4 Dczr capitacion, Im,olemenfc:cron y Apncc:cron de Tab!as de Refenc;on Documenfc:f

" SEGUNDA FASE : T T
vimplementacion -de hemamientas tecnoicg:cos odecucdcss pc:ro crcfuchzoc;on deI
| software dedecmenfe licenciado y pofenfodo y €l hardware para su funcionamignto, - -
B /CGDOCITO‘F a Dos (2) Funciondrios  de la -EMSER -£:5.F. de "imanerd espeCfﬂco “sobre el
“funcionamiento de la Venfcmﬂcr Unncc de Correspondenc:cz pc:rc: el confrof de rcdrcccnon
-en la Fntidad

'prewo presen‘rccnon de ic cuen’rc de cobro presemodo y prevzo cer’m‘lcocuon de_
cumpl;mten‘ro expedldc por ei supervnsor desxgnodo Y cancelodo por intermedio de

CL Cal Ei‘ 4 "1rrpm 3 F%qum'a P; 502+ lsb‘mo ?o i (“c:-g’agca Post .ll ??“(}M

7 Telefono: (09B) 2564347 - Telefax (OOEF2EEI124 .
Linea Emergaticias: :4?02006133 i tztto@’ HEres
wntgmseresp.com . L
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